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JAK ZALOGOWAC SIE DO KSEF
CERTYFIKATEM KWALIFIKOWANYM

Ponizsza instrukcja przygotowana jest w oparciu o podpis Certum i program proCertum
SmartSign

Przejdz na strone https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Logowanie

Uwierzytelnij si¢ w Krajowym Systemie e-Faktur -

Mozliwosc zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej.

Mozliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

Wybierz zaloguj sie certyfikatem kwalifikowanym

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysylanie oraz przegladanie faktur online. a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu

& Powrét

Zaloguj profilem zaufanym >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego >

W sytuacji, gdy Twéj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. edcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opcje.

Whprowadz NIP firmy, do ktérej chcesz sie zalogowac


https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur enline, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychoedzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.
& Powrét

Identyfikator *
@ NIP firmy
O Identyfikator wewnetrzny

(O VAT-UE

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

6222128152

Wybierz czy Twoj certyfikat zawiera PESEL czy NIP

Czy Twoj certyfikat zawiera numer PESEL lub NIP i chcesz uzy¢ tego identyfikatora do autoryzacji w KSeF?*

@ Tak () Nie

Pobierz zgdanie autoryzacyjne

Zapisz wygenerowany plik, ktéry nastepnie bedziesz podpisywaé z zewnetrznym
programie

Podpisz zagdanie autoryzacyjne

< Powrét
(@ Twoje zadanie autoryzacyjne zostato pomysinie wygenerowane X
W celu weryfikacji zadania autoryzacyjnego: @ Otwieranie suthv2 2026020408531 1xmmi %
» pobierz plik,

Rozpoczeto pobieranie pliku:
» podpisz plik zadania autoryzacyjnego zewnetrznym narzedziem, format podpisu XAdES € authv2_20260204085311.xml

Typ pliku: Dokument XML (550 B)

» zataduj podpisany plik zadania autoryzacyjnego.
Adres: ap.ksef.mi.gov.pl

Co Firefox ma zrobié z tym plikiem?

l Pobierz zadanie autoryzacyjne @ S e Ter i
() Otwérz za pomoca | Microsoft Edge (domyéiny) v
Podpisane zgdanie autoryzacyjne * @7apisz plic
. . . . . [ Pamietaj te d dl thich plikow t
Dodaj podpisane zadanie autoryzacyjne B R S EsRC AT R S 91
Dodaj plik )
rozszerzenie: .xml
| ok || Anay
Wersja 2.1.2

Przejdz do zapisanego pliku



Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

e authw?_20260204085311 2026-02-04 08:53 Microsoft Edge H... 1KB

Kliknij prawym przyciskiem myszy i wyszukaj proCertum SmartSign oraz opcje Podpisz

~
Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

© authv2 20260 Otwére 1KB

Edytuj
Specfile >
Skanuj przy uzyciu programu Microsoft Defender...

& £

Udostepnij
Otwarz za pomoca >

Udziel dostepu do

RV

proCertum SmartSign Podpisz
Dodaj do archiwum... Wenyfikuj
Dodaj do "authv2_20260204085311.rar" Pokaz podpis
Skornpresuj | wysli] e-railem...

Skompresuj do "authvZ 2026020408531 1.rar" 1 wyslij e-railem

Przywrad poprzednie wersje

Wylij do >

Wytnij
Kopiuj

Utwidrz skrot
Usun

Frmien nazwe

Wiasciwosci

Zostaniesz przekierowany do programu do podpisu.

UWAGA - sprawdz w Ustawienia / Podpis / Typ podpisu aby byt ustawiony podpis
wewnetrzny!

W zaktadce Podpisywanie wyswietli sie plik, ktéry musisz podpisac



& proCertum SmartSign - Podpisywanie -0 X

4] O o O ©)

Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia m O programie
Wszystkie (1) Poprawne (0) Btedne (0)
I authv2_20260204085311.xml Do podpisania | Zdefiniowane ustawienia podpisu

XAdES T - wewnetrzny
: SHA-256

authv2_20260204085311.xml
C:\Users\Patrycja\Downloads\Nowy fold

: 2026-02-04 08:53:44
Do podpisania

Pokaz dokument Pokaz podpis

e e

Wybierz Podpisz
Wybierz certyfikat, ktérego chcesz uzy¢ do podpisu

@ Woybierz certyfikat do podpisu

Certyfikaty

[=1 PATRYCIA MAJZNER Certum QCA 2017 2027-11-05

Dokument zostat podpisany

Wszystkie (1) Poprawne (1) Btedne (0)

l authv2_20260204085311.xml

XAdES T - wewnetrzny
SHA-256

Uzywaj domyslnego certyfikatu podpisujacego

Szczegoly podpisu

authv2_20260204085311.xml
C:\Users\Patrycja\Downloads\Nowy fold
authv2_20260204085311.xml
2026-02-04 08:57:03

nt pos lek

@ PATRYCJA MAJZNER

Podpisany

Mozesz juz zamkng¢ ten program i mozesz przej$¢ ponownie do strony KSeF

Dodaj plik, ktéry podpisates



Podpisz zgdanie autoryzacyjne

€ Powrét
© Twoje zadanie yzacyjne zostalo pomysinie x
wcelu cji 2adania autoryzacyinego:

taczajacy lub otaczany),

ania autoryzacyjnego zewngtrznym narzedziem, format podpisu XAGE:

+ zafadu) podpisany pilk z3dania autoryzacyinego.

Pobierz tadanie autoryzacyjne

Podpisane tadanie autoryzacyjne*
Dodap pitk| D202 pecpisane zadanie autonyzacyine
rozszerzenie: xml

versja 2.1.2

Przejdz dalej

Podpisz zagdanie autoryzacyjne

& Powrét

I Pobierz zadanie autoryzacyjne I

Podpisane zgdanie autoryzacyjne*

authv2_20260204085311.xml & Usui

Whtasnie trwa proces logowania do KSeF

Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur

& Powrét

() W realizacji

Uwaga! Proces uwierzytelnienia jest w trakcie. Po zakonczonym procesie uzyskasz dostep do aplikacji.

Zostates poprawnie zalogowany do KSeF

= Menu ﬂ Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

(@© Historia sesji

an Uprawnienia v
© Tokeny v .

Krajowy System e-Faktur
I3 Certyfikaty v

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do wystawiania, przesytania, odbierania i
przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji proceséw fakturowania
oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac btedéw przy ich wystawianiu.






