
 

 

 

JAK WGRAĆ CERYFIKAT KSeF DO  

SUBIEKT 123 ORAZ PORTALU DOKUMENTY 

 
Aby oba programy były zsynchronizowane z KSeF należy wgrać certyfikat KSeF do konta 
Insert. 

Przygotuj pobrane z KSeF certyfikaty. Jak wygenerować certyfikat? Obejrzyj ponownie 
naszą instrukcję https://kancelariamajzner.pl/ksef-2-0-czesc-ii-wygenerowanie-
certyfikatow-i-nadanie-uprawnien-jdg/ 

Jeśli nie masz zapisanych certyfikatów – możesz w każdej chwili pobrać je ponownie. 

POBRANIE CERYFIKATÓW Z KSEF 
Zaloguj się na stronie https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ 

 

Uwierzytelnij się w KSeF 

Profil zaufany jest najszybszą formą uwierzytelnienia 

https://kancelariamajzner.pl/ksef-2-0-czesc-ii-wygenerowanie-certyfikatow-i-nadanie-uprawnien-jdg/
https://kancelariamajzner.pl/ksef-2-0-czesc-ii-wygenerowanie-certyfikatow-i-nadanie-uprawnien-jdg/
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/


 

Wprowadź NIP firmy w ramach której chcesz pracować w KSeF 

 

Po zalogowaniu przejdź do modułu Certyfikaty / Lista Certyfikatów 

 

Możesz pobrać certyfikaty i zapisać je na swoim komputerze 

 

UWAGA! Jeśli nie pamiętasz haseł do certyfikatów to jedyną opcją jest ich 
unieważnienie – screen powyżej – i wystąpienie o nowe certyfikaty. 

UWAGA! Poza certyfikatem wygenerował się również KEY. Również należy go zapisać 
na dysku! 



UWAGA – musisz posiadać dwa pliki: 

1. Certyfikat z uwierzytelnieniem  
2. Plik KEY z kluczem 

Jeśli któregoś nie posiadasz – unieważnij certyfikaty i wygeneruj je ponownie. 

KEY jest generowany automatycznie i zapisuje się na Twoim komputerze – 
przeważnie w pliku pobrane. 

Certyfikat  musisz pobrać samodzielnie z listy certyfikatów. 

Posiadając te dwa pliki możesz przejść dalej. 

 

WGRANIE CERYFIKATÓW Z KSEF DO INSER 
 

Zaloguj się na stronie https://konto.insert.com.pl/#/login 

 

Przejdź do Zarządzanie KSeF 

https://konto.insert.com.pl/#/login


 

Przejdź do Skonfiguruj KSeF 

 

Przejdź do Połącz 

 

Zaakceptuj regulamin i Przejdź do Autoryzacji 

 

Wgraj pobrane z KSeF certyfikaty i podaj nadane im hasło 



 

Wgrywamy wygenerowany certyfikat uwierzytelniający oraz klucz, który został 
wygenerowany podczas jego tworzenia.  

Instrukcja wideo: https://www.youtube.com/watch?v=XWcm3m76Y_s 

Podajemy hasło, jakie nadaliśmy do certyfikatu 



 

 

System poinformuje o wgraniu certyfikatu do Konta Insert 

 



Połączenie z KSeF nastąpiło pomyślnie 

 

Możesz już: 

• Wysyłać faktury z Subiekt 123 do KSeF 
• Odbierać faktury z KSeF w Portalu Dokumenty 


