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JAK WGRAC CERYFIKAT KSeF DO
SUBIEKT 123 ORAZ PORTALU DOKUMENTY

Aby oba programy byty zsynchronizowane z KSeF nalezy wgraé certyfikat KSeF do konta
Insert.

Przygotuj pobrane z KSeF certyfikaty. Jak wygenerowac certyfikat? Obejrzyj ponownie
naszg instrukcje https://kancelariamajzner.pl/ksef-2-0-czesc-ii-wygenerowanie-
certyfikatow-i-nadanie-uprawnien-jdg/

Jesli nie masz zapisanych certyfikatéw — mozesz w kazdej chwili pobraé je ponownie.

POBRANIE CERYFIKATOW Z KSEF

Zaloguj sie na stronie https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a tak?e nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychadzenia z domu, na
dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij si¢ w Krajowym Systemie e-Faktur -2

Mozliwos€ zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej

Mozliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL

Uwierzytelnij sie w KSeF

Profil zaufany jest najszybszg formag uwierzytelnienia


https://kancelariamajzner.pl/ksef-2-0-czesc-ii-wygenerowanie-certyfikatow-i-nadanie-uprawnien-jdg/
https://kancelariamajzner.pl/ksef-2-0-czesc-ii-wygenerowanie-certyfikatow-i-nadanie-uprawnien-jdg/
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wys A A oraz przegladani
tygodniu.

faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia zdomu, o dowolnej porze, przez 7 dni w

& Powrét

Zaloguj profilem zaufanym 2>

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Whprowadz NIP firmy w ramach ktérej chcesz pracowacé w KSeF

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w

tygodniu.
£ Powrét

Identyfikator*

@) NIP firmy

Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP skiada sie z 10 cyfr

6222128152

Po zalogowaniu przejdz do modutu Certyfikaty / Lista Certyfikatow
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Mozesz pobrac certyfikaty i zapisac¢ je na swoim komputerze

| | 022FFOF55F651759 Patrycja Majzner = Uwierzytelnienie

| | 0228CB16608C1C3B Patrycja Majzner = Podpis linku

<

Pobierz certyfikat v B Uniewaznij

UWAGA! Jesli nie pamietasz haset do certyfikatow to jedyna opcja jest ich
uniewaznienie — screen powyzej - i wystapienie o nowe certyfikaty.

UWAGA! Poza certyfikatem wygenerowat sie rowniez KEY. Réwniez nalezy go zapisaé¢
na dysku!



UWAGA - musisz posiadaé dwa pliki:

1. Certyfikat z uwierzytelnieniem
2. Plik KEY z kluczem

Jesli ktéregos nie posiadasz — uniewaznij certyfikaty i wygeneruj je ponownie.

KEY jest generowany automatycznie i zapisuje sie na Twoim komputerze -
przewaznie w pliku pobrane.

Certyfikat musisz pobra¢ samodzielnie z listy certyfikatow.

Posiadajac te dwa pliki mozesz przejs¢ dalej.

Patrycja Majzner - uwierzytelnienie Patrycja Majzner

WGRANIE CERYFIKATOW Z KSEF DO INSER

Zaloguj sie na stronie https://konto.insert.com.pl/#/login

Zaloguj sie do serwisu Konto INnSERT

Adres e-mail
ole wym:
HHHHH

lub

G KONTYNUUJ Z GOOGLE

KONTYNUUJ Z FACEBOOK

Przejdz do Zarzadzanie KSeF


https://konto.insert.com.pl/#/login
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Przejdz do Skonfiguruj KSeF

11 KSeF Info @ Konfiguracja

Dzien dobry, Marcin!

28 e-raktura

Sprawdz najnowsze informacje i praktyczne wskazéwki ; —
- Krajowy System

dotyczace KSeF

-

e-Faktur

Skonfiguruj KSeF

Przejdz do Potacz

Krajowy System e-Falctur

o Do poprawnego dziatania KSeF wymagane jest skonfigurowanie:
+ Polaczenia z KSeF

8 Potaczenie z KSeF Potacz

Zaakceptuj regulamin i Przejdz do Autoryzacji

Warunki korzystania z KSeF w produktach InsERT

Aby korzystac z funkgji wystawiania i odbierania faktur elektronicznych przez Krajowy
System e-Faktur (KSef), prosimy o zapoznanie si¢ z dokumentami prawnymi | wyrazenie
niezbednych zgod:

k:'C' 2 wymagane
w.Mkceptuje regulamin ustugi KSeF,

Lista zmian w nowej wersji regulaminu. Akceptacja wymagana od 2026-01-28.

ANULU) PRZEJDZ DO AUTORYZACI

Wgraj pobrane z KSeF certyfikaty i podaj nadane im hasto



Konfiguracja certyfikatu KSeF

*
pole wymagane
Dodaj pliki uwierzytelniajace do komunikacji z Krajowym Systemem e-Faktur.

l?] 1. Certyfikat uwierzytelniajgcy™

¢S Dodaj plik lub przeciagnij go tutaj

(f 2. Klucz prywatny*
¢S Dodaj plik lub przeciagnij go tutaj

Hasto do klucza prywatnego *

Whpisz hasto Q

Wograny certyfikat umozliwi komunikacje z KSeF wszystkim uzytkownikom,
ktorzy posiadajg nadane w programie uprawnienia oraz dziatajg w ramach
Konta InsERT powigzanego z tym certyfikatem.

Dowiedz sie wiecej o autoryzadji.

Wgrywamy wygenerowany certyfikat uwierzytelniajgcy oraz klucz, ktéry zostat
wygenerowany podczas jego tworzenia.

Instrukcja wideo: https://www.youtube.com/watch?v=XWcm3m76Y_s

Podajemy hasto, jakie nadaliSmy do certyfikatu



Konfiguracja certyfikatu KSeF

*
pole wymagane
Dodaj pliki uwierzytelniajace do komunikacji z Krajowym Systemem e-Faktur.

m 1. Certyfikat uwierzytelniajacy™

@ Dodaj plik lub przeciagnij go tutaj

@? 2. Klucz prywatny*®
@ Dodaj plik lub przeciagnij go tutaj

Hasto do klucza prywatnego *

Wpisz hasto Q

Wagrany certyfikat umozliwi komunikacje z KSeF wszystkim uzytkownikom,
ktérzy posiadajg nadane w programie uprawnienia oraz dziatajg w ramach
Konta InsERT powiazanego z tym certyfikatem.

Dowiedz sie wiecej o autoryzagji.

Nie masz certyfikatu lub klucza? Przeczytaj wiecej lub zobacz wideo.

System poinformuje o wgraniu certyfikatu do Konta Insert

Status rejestracji certyfikatu KSeF

@ Certyfikat KSeF zostal pomyslnie zarejestrowany

Twéj certyfikat zostat zapisany i jest gotowy do uzycia.

Certyfikat KSeF - 02D9CDDBECODEC47
F-h Prywatny klucz dostepu - zweryfikowany

Wainosc: 01-02-2026 - 01-02-2028

@ Przed rozpoczeciem pracy z KSeF sprawd? w aplikacji podatnika, czy masz
uprawnienia do wysylki i odbioru e-Faktur oraz w jakich firmach obowiazuja.

Certyfikat umozliwi komunikacje z KSeF wszystkim uzytkownikom, ktorzy
22, posiadajg nadane w programie uprawnienia oraz dziatajq w ramach Konta
InsERT powiazanego z tym certyfikatem.

Wiacz 2FA, aby zwiekszyé bezpieczeristwo certyfikatu KSeF

Weryfikacja dwuetapowa (2FA) to dodatkowe zabezpieczenie przy logowaniu.
Jej whaczenie pomaga chroni¢ konto i certyfikat KSeF przed nieautoryzowanym
dostepem. Dowiedz sie, jak wiaczy¢ 2FA



Potaczenie z KSeF nastgpito pomyslnie

[T KSeF Info @ Konfiguracja

Krajowy System e-Faktur

@& rotaczenie z KSeF

@ Fortfel InsERT

Do 1 kwietnia 2026 r. korzystasz z KSeF bez InsPunktow.

Mozesz juz:

e Wysytac faktury z Subiekt 123 do KSeF
e QOdbierac faktury z KSeF w Portalu Dokumenty

Patrycja Majzner

biuro@kancelariamajzner.pl
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Krajowy System

e=Faktur




