
 
 

 
JAK SPRAWDZIĆ, KTÓRE Z PRZESŁANYCH DOKUMENTÓW 

ZOSTAŁY PRZETWORZONE PRZEZ KANCELARIĘ 

 

 

Aby sprawdzić, które dokumenty zostały przetworzone przez biuro rachunkowe, należy: 

1. Na stronie Portalu Dokumentów przejść na zakładkę Zakończone. W kolumnie Etap 
pojawią się pozycje: 

• Wysłany – Dokument został wysłany do programu księgowego. 

• W księgowości – Dokument został odebrany przez księgowość. 
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