
 

 

 

JAK WYSŁAĆ FAKTURĘ Z ZAŁĄCZNIKIEM DO KseF 
 

1 stycznia 2026 r. Ministerstwo Finansów udostępniło w e-Urzędzie Skarbowym możliwość 
zgłoszenia zamiaru wystawiania i przesyłania do KSeF 2.0 faktur z załącznikiem. 

Wystawianie i przesyłanie do KSeF 2.0 faktur z załącznikiem będzie możliwe po złożeniu 
przez podatnika odpowiedniego zgłoszenia. 

Zgłoszenia będą realizowane maksymalnie w ciągu 3 dni roboczych. 

Zgłoszenie o zamiarze wystawiania i przesyłania do KSeF 2.0 faktur z załącznikiem 

Aby móc wystawiać w KSeF 2.0 faktury z załącznikiem, należy zgłosić w usłudze e-Urząd Skarbowy 
zamiar wystawiania tego typu faktur.  

Zgłoszenie może złożyć: 

• podatnik będący osobą fizyczną, posiadający NIP - w swoim imieniu, 

• podatnik niebędący osobą fizyczną (np. spółka), posiadający NIP – poprzez działającego 
w imieniu tego podmiotu użytkownika konta organizacji (tzw. UKO). 

Zgłoszenia są obsługiwane zgodnie z kolejnością wpływu. Maksymalny czas realizacji zgłoszenia 
wynosi 3 dni robocze. Informacja o przyjęciu zgłoszenia w KSeF 2.0 (tj. o jego statusie), a następnie 
o jego realizacji zostanie przekazana podatnikowi na adres e-mail wskazany w zgłoszeniu. Po 
otrzymaniu wiadomości e-mail, która potwierdzi zgłoszenie, podatnik będzie mógł wystawiać i 
przesyłać do KSeF 2.0 faktury z załącznikiem. 

Jakie dane powinien zawierać załącznik do faktury? 

Załącznik stanowi integralną część faktury (pliku xml). Do KSeF 2.0 nie będą przyjmowane 
załączniki w formie nieustrukturyzowanej, stanowiące odrębny plik od pliku xml faktury. 

W załączniku do faktury będzie można zamieszczać wyłącznie informacje o charakterze 
podatkowym lub dane ściśle powiązane z tymi informacjami. Załącznik nie służy do przesyłania 
informacji o charakterze marketingowym ani dokumentów, np. umowy, protokoły odbioru, 
cenników. W przypadku naruszania ww. zasad prawo do wystawiania i przesyłania do KSeF 2.0 
faktur z załącznikiem może zostać odebrane. 

UWAGA 

Załącznik jest traktowany jako integralna część faktury. Faktura w KSeF musi mieć format pliku 
XML. Dlatego nie można dołączyć PDF czy Worda. 



Do KSeF można przesyłać wyłącznie pliki ustrukturyzowane (XML). Pliki typu JPG, PNG czy inne 
zdjęcia albo dokumenty PDF można oczywiście przekazywać kontrahentom, ale tylko poza 
systemem KSeF. 

Takie dokumenty jak np. list przewozowy nie są częścią faktury i nie będą przekazywane w KSeF. 
Nadal trzeba je wysyłać poza systemem, np. mailowo lub w inny uzgodniony sposób. 

 

 

Przejdź na stronę e-urząd skarbowy https://www.podatki.gov.pl/eurzad-skarbowy/informacje-
podstawowe/ i zaloguj się.  

 

Wybierz Deklaracje i złóż e-deklarację 

 

 

 

 

https://www.podatki.gov.pl/eurzad-skarbowy/informacje-podstawowe/
https://www.podatki.gov.pl/eurzad-skarbowy/informacje-podstawowe/


Następnie wybierz w polu wyszukiwania KSEF 

 

Przejdź do ZGL_ZAL jeśli chcesz zgłosić wystawianie i przesyłanie plików z załącznikiem lub 
ZGL_ZAP jeśli chcesz zaprzestać wystawiać faktury z załącznikami 

 

Wypełnij formularz podając odpowiednie dane 

 

 

Organ i data zostanie uzupełniona automatycznie 

 

 

 

 



Uzupełnij dane o e-mail 

 

 

Zaznacz oświadczenie oraz wybierz opcję, które usługi będziesz fakturować z załącznikami 

 

 

Następnie podaj przewidywaną datę rozpoczęcia wystawiania i przesyłania faktur, przeciętną ich 
ilość i średni rozmiar  

UWAGA Maksymalny rozmiar faktury wynosi 3 MB.  



 

Potwierdź oświadczenie 

 

Po wyświetleniu Podsumowania zaakceptuj i wyślij. 

 

 

 


