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UWIERZYTELNIENIE

KSeF oparty jest na modelu poswiadczen, oznacza to, ze:

FM

wymagane jest uwierzytelnienie sie jako dany podmiot, oraz

autoryzacja danej osoby w systemie, ze osoba ta jest uprawniona do dziatania
w imieniu tego podmiotU
Sposoby uwierzytelnienia: a Krajowy System e-Faktur
kwalifikowany podpis elektroniczny, albo
kwalifikowana pieczec elektroniczna, albo
podpis zaufany

certyfikat KSeF

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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NADANIE UPRAWNIEN KROK 1
zgtoszenie na ZAW-FA

Spotka chcac nadac uprawnienia dziata wedtug ponizszych krokow:

Sktada druk papierowy ZAW-FA upowazniajac jednego ze wspolnikéw do
reprezentowania spotki w KSeF

Wskazany wspolnik w ZAW-FA bedzie nadawat uprawnienia pracownikom lub
Kancelarii po zalogowaniu sie na swoje dane

Na chwile obecnga jest to jedyne rozwiazanie do nadania uprawnien

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Z A
Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia .............. .r.(Dz. U. poz.._—)|

POLA JASNE WYPELNIA PODMIOT SKEADAJACY ZAWIADOMIENIE, POLA CIEMNE WYPEENIA Ul D. WYPEENIC DUZYMI. DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.
2. Nr dokumentu

1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika lub podmiotu

1. Wpisujemy NIP Spoftki

ZAW-E.A.__ T T ————————]
. N r egzem pla rZa 1 / 1 ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4. Kolejny nr egz. / ogotem liczba egzemplarzy !

V4 .
° DO kto re go U S S kt ad a m y W n ] Ose k Podstawa prawna: § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia w sprawie korzystania z Krajowego Syste‘rnu t;.—FalktlJr —

(Dz.U.poz. ... ).
Skiadajacy: Podatnicy i podmioty nadajacy lub odbierajacy osobie fizycznej uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Miejsce skfadania: Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

. Wybieramy nadanie uprawnien

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA

5. Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego

. Podmiot niebedacy osobga fizyczng e i A T

D 1. nadanie uprawnien® D 2. odebranie uprawnier® D 3. odebranie wszelkich nadanych uprawnien®

N O o N

D 4. zgloszenie danych unikalnych powigzanych z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowanej pieczeci elektroniczne] podatnika®

’ .
8 . Pet Na Nazwa Sp0t k] B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY NADAJE LUB ODBIERA UPRAWNIENIA
DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

. . . J4 . . B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE _
B.2 wpisujemy email spotki i numer m e =ty podict oo ot g

1. podmiot niebedacy osoba fizyczng D 2. organ egzekucyjny® D 3. osoba fizyczna”

ko n ta ktowy 8. Nazwa petna® | Nazwisko, pierwsze imig™

B.2. DANE KONTAKTOWE

9. Telefon

10. E-mail®

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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FM

ZLAW-FA

11. Podajemy 2. PESEL wspolnika
12. Podajemy PESEL

16-18 pomijamy

19-27 Wpisujemy adres zamieszkania
28. Telefon mozemy pomingé

29. Email jest konieczny do nadania
uprawnien. Nie moze byc to email
spotki, ale prywatny wspolnika

C. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

D1 NIP

11. Rodzaj identyfikatora podatkowegqo (zaznaczyd whasciwy kwadrat):

D 2 PESEL

D 3. brak identyfikatora®

12. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL

[ —

TR S NSRS NSO N N RS S N RO |

13. Nazwisko

14. Pierwsze imie

15. Data urodzenia®

16. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamosc®

17. Numer i seria dokumentu potwierdzajacego tozsamosé®

18. Kraj wydania dok potwierdzajg toz:

C.2. ADRES ZAMIESZKANIA

19. Kraj 20. Wojewddztwo

21. Powiat

22. Gmina 23. Ulica

24. Nr domu

26. Miejscowosé

27. Kod pocztowy

C.3. DANE KONTAKTOWE

28. Telefon

29. E-mail ™

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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25. Nr lokalu
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ZLAW-FA

Czesc D pomijamy D. ZGLOSZENIE DANYCH UNIKALNYCH POWIAZANYCH Z CERTYFIKATEM
KWALIFIKOWANEGO PODPISU LUB KWALIFIKOWANEJ PIECZECI ELEKTRONICZNEJ
77 . . , ‘ NIEZAWIERAJACYCH NUMERU IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ (NIP) | NUMERU PESEL
Czesc E pOd pl S UJ q OSOby, kto re S‘ 30. Dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowane] pieczeci elektronicznej (SHA-256) 1

Wymienione w KRS, jako OSOb! T e
zgtoszone do reprezentacji E. PODPIS PODATNIKA LUB PODMIOTU / OSOBY REPREZENTUJACEJ™
e P
1 33. Stanowisko/funkcja 34, Podpis
35. Nazwisko 36. Pierwsze imie
2 37, Stanowiskolfunkcja 38, Podpis
oS o P
3 1. Stanowiskofunkcja 12 Podpis
43. Nazwisko 44. Pierwsze imie
4 = Stanowiskoffunkcja 5. Podpis

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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LAW-FA

Tak wypetniony druk ZAW-FA sktadamy w Urzedzie Skarbowym.

Po 7-14 dniach petnomocnictwo powinno zostac przetworzone.

Wskazana w ZAW-FA osoba loguje sie do KSeF przez strone
https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Woybierz sposéb logowania

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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NADANIE UPRAWNIEN KROK 2

Wskazana w ZAW-FA osoba loguje sie do KSeF przez strone
https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umasliwia wystawianie. wysylanie oraz przegladanie faktur online. a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychadzenia z domu, o dowolnej porze. przez 7 dni w tygodniu.

Zalogu] profilem zaufanym >
Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

Zalogu] certyfikatem kwalifikowanym >

Mazesz uzyt certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej

Zgodnie 7 kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczeé elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczedi firmowej.

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifilkowanego >

W sytuacji, gdy Twéj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnief na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opdje.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Wybieramy tzw. kontekst logowania, czyli podajac NIP wybieramy w ramach
jakiego podmiotu chcemy nadac uprawnienia - podajemy NIP spétki

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrét

Identyfikator *

(@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

l 9251966360 l

Doktadnie w ten sam sposob jak JDG nada uprawnienia pracownikom i Kancelarii.

UWAGA - nie generujemy certyfikatow!

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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NADANIE UPRAWNIEN KROK 2
nadanie uprawnien

Wskazana w ZAW-FA osoba loguje sie do KSeF przez strone
https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umasliwia wystawianie. wysylanie oraz przegladanie faktur online. a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychadzenia z domu, o dowolnej porze. przez 7 dni w tygodniu.

Zalogu] profilem zaufanym >
Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzyé certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej

Zgodnie 7 kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwallfikowanego 3>

W sytuacji, gdy Twéj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnief na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opcje.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Wybieramy tzw. kontekst logowania, czyli podajac NIP wybieramy w ramach
jakiego podmiotu chcemy nadac uprawnienia - podajemy NIP spétki

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrét

Identyfikator *

(@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

l 9251966360 l

Doktadnie w ten sam sposob jak JDG nada uprawnienia pracownikom i Kancelarii
oraz wygeneruje certyfikat.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Przechodzimy do Uprawnienia i Nadaj Uprawnienia

= Menu @ Krajowy

B Vprawnienia A~

Dodaj administratora

Nadaj uprawnienie

Zarzadzaj uprawnieniami

» Moje uprawnienia

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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System uzupetni dane uprawniajacego, czyli nadajacego uprawnienia - Panstwa
NIP i PESEL

W rodzaju uprawnien prosze wybrac - osobie fizycznej do pracy w KSeF

Nadawanie uprawnien

Uprawniajacy

Podmiot kontekstu: NIP

9251966360

Osoba uprawniajgca: PESEL
79091811011

Rodzaj uprawnien

Rodzaj uprawnienia*

‘ Osobie fizycznej do pracy w KSeF v

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna




®
. ]
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA
kancelariamajzner.pl

FM

Podajemy dane osoby fizycznej, ktorag upowazniamy do pracy w KSeF

Ponizej dane do upowaznienia naszej Kancelarii - prosimy wpisa¢ doktadnie takie

Dane osoby fizycznej

Rodzaj podmiotu uprawnianego*

(® Osoba fizyczna postugujaca sie Profilem Zaufanym lub certyfikatem zawierajacym identyfikator NIP lub PESEL

() Osoba fizyczna postugujaca sie certyfikatem niezawierajacym identyfikatora NIP ani PESEL

Identyfikator*
() NIP (@ PESEL

79041907009

Imie*

Patrycja ‘

Nazwisko*

Majzner ‘

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Nadajemy uprawnienia - bardzo prosze zaznaczyc wszystkie

Zakres uprawnien

Osoba bedzie uprawniona do: *
Zaznaczenie ca najmnigj jednego uprawnienia jest abowiazkowe.

wystawiania faktur

przegladania faktur

przegladania uprawnien

przegladania historii sesji (generowania UPQ)

zarzadzania jednostkami podrzednymi

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna




@
. [ ]
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA
kancelariamajzner.pl

Uprawnienia zostaty poprawnie nadane

@ Zakonczono pomyslnie

Twéj wniosek o uprawnienie zostat prawidlowo ztoZony i obstuzony.

ID uprawnionego: PESEL: 79041907009

Rodzaj uprawnien: Zarzgdzanie jednostkami podrzednymi, Przeglagdanie uprawnien, Przegladanie historii sesji, Wystawianie faktur, Przegladanie faktur

Zarzgdzaj uprawnieniami Dodaj kolejne uprawnienia
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Zarzadzac uprawnieniami (zabieranie, nadawanie) mozna wykorzystujac
Uprawnienia/Zarzadzaj uprawnieniami

= Menu @ Krajowy Syst
B Uprawnienia A

» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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& 63-400 Ostrow Wielkopolski biuro@kancelariamajzner.pl
mgr Patrycja Majzner mgr inz. Marcin Majzner
Certyfikowany Ekspert Ustug Ksiegowych Dyplomowany Ksiegowy

Doradca prawny / Mediator Sadowy
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