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Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do wystawiania,
przesytania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Od 1
lutego 2026 r. KSeF obejmuje etapami wszystkich przedsiebiorcow oraz
wystawiajgcych faktury w Polsce. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji proceséw
fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac¢ bteddw przy ich

wystawianiu.
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Zatozenia KSeF

e e-Faktury generowane sg w systemach przedsiebiorcy,

e System wymaga uwierzytelnienia oraz autoryzacji w celu wystawienia lub
dostepu do e-Faktury,

* Mozliwosc¢ nadania innemu podmiotowi uprawnien do korzystania z KSeF,

e System przyjmuje i udostepnia e-Faktury w okreslonym formacie oraz
praktycznie w czasie rzeczywistym.
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W wersji obowigzkowej KSeF :

e Faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowac jako podstawowa

forma dokumentowania transakcji gospodarczych.

e Faktury papierowe i elektroniczne pozostang w obrocie gospodarczym
tylko w wyjatkowych przypadkach (np. w trybach awaryjnych).

e Faktury VAT RR dokumentujgce nabycie produktow rolnych od rolnikow
ryczattowych nie bedg objete obowigzkiem wystawiania w KSeF.
Mozliwos¢ wystawienia tych dokumentéw bedzie dostepna

w systemie od 1 kwietnia 2026 r
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Wersja obowigzkowa KSeF

Wdrozenie KSeF likwiduje:
e Noty korygujgce — KSeF zminimalizuje ryzyko btedow;
w przypadku bteddw wystawca bedzie obowigzany do korekty faktury.

e Duplikaty faktur — faktury beda dostepne online w KSeF dla obu stron
transakcji przez 10 lat.

e Potoczne ,,anulowanie faktury” — wystanie faktury do KSeF oznacza

jej wystawienie. ,Wycofanie” btednie wystawionej faktury wymaga korekty.
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Jak korzystac z KSeF?

e KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

e Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminujg ryzyko dostepu
do faktur przez osoby nieuprawnione — takze w przedsiebiorstwie podatnika.
e Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie
osoby wystawiajgcej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.
e Po uwierzytelnieniu sie (,,zalogowaniu”) podatnik korzysta z KSeF

np. w zakresie przeglgdania, wystawiania i otrzymywania faktur
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e Podatnik moze nadac uprawnienia w KSeF innym osobom,
np. pracownikom lub gtownej ksiegowej — moze odwzorowac

w KSeF dotychczasowe praktyki zarzadzania firmg,
e W KSeF mozna nadac uprawnienia takze dla biura rachunkowego,

e Uprawnienie biura rachunkowego do przeglgdania faktur uprosci
wspotprace - podatnik nie bedzie musiat samodzielnie dostarczac

faktur do rozliczen
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Kluczowe zatozenia obligatoryjnego KSeF :

Od 1 lutego 2026 r. KSeF stanie sie obowiazkowy WAZNE!

dla przedsiebiorcow, u ktérych wartosc sprzedazy Termin 1 kwietnia 2026 r.

(wraz z kwotg podatku) przekroczytaw 2024 r. dotyczy wytacznie
obowiazku wystawiania

200 min zt. faktur ustrukturyzowanych,

Od 1 kwietnia 2026 r. obowiazkowy KSeF anie ich otrzymywania.

Otrzymywanie faktur przy
uzyciu KSeF bedzie
obowigzkowe juz od

1 lutego 2026 . (poza
przypadkamiwytaczonymi
ustawowo, gdzie faktura
jest przekazana w sposob
uzgodniony).

dla wszystkich przedsiebiorcow.
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Wytaczenia z KSeF

1. Pierwsza grupa wytgczen z obowigzku wystawiania faktur w KSeF wynika ze
statusu stron transakcji.

Wytgczeniem objete bedzie wystawianie faktur:

e przez podatnikéw, ktdrzy nie posiadajg siedziby dziatalnosci gospodarczej
ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Polski,

* przez podatnikdw, ktorzy nie posiadajg siedziby dziatalnosci gospodarczej na
terytorium kraju, ale posiadajg state miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium Polski, przy czym to state miejsce prowadzenia
dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towardw lub swiadczeniu ustug, dla
ktorych wystawiono fakture,

* na rzecz osoby fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej.
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Drugg grupe stanowig wytgczenia dotyczace konkretnych rodzajow transakcji.

Sg to przypadki wystawiania faktur przez podatnikdéw korzystajacych z
nastepujgcych procedur szczegolnych tj.:

e procedura OSS nieunijna,
 procedura importu |0OSS,

e procedura swiadczenia ustug miedzynarodowego okazjonalnego przewozu
drogowego 0sob.
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Trzecig grupe wytaczen z KSeF stanowig czynnosci wymienione w
rozporzadzeniu wykonawczym (obecnie w fazie projektu), w tym miedzy
innymi:

e Swiadczenie ustug przejazdu autostrada ptatng, udokumentowane
fakturami w formie biletu jednorazowego,

e Swiadczenie ustug udokumentowane fakturg w formie biletu za przejazd

kolejami, taborem samochodowym, srodkami transportu morskiego i
lotniczego,
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Czwarta grupe stanowig wytgczenia z KSeF obowigzujgce w okresie
przejsciowym:

e do konca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych bedg mogli wystawiac faktury elektroniczne

lub faktury w postaci papierowej, jezeli fgczna wartosc sprzedazy
(wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami wystawionymi
w danym miesigcu bedzie mniejsza lub rowna 10 000 zf,

e do korica 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych bedg mogli wystawiac faktury elektroniczne

lub faktury w postaci papierowej przy zastosowaniu kas rejestrujgcych

i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt)
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Do 31.12.2026 . odracza sie :
e Wprowadzenie kar za niestosowanie KSeF,

* Obowigzek podawania numeru KSeF w przelewach za faktury miedzy
czynnymi podatnikami VAT,

e Obowigzek wskazywania numeru KSeF w przypadku zaptaty w ramach
mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP).

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna



@
. -
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA
kancelariamajzner.pl

Dokumenty jakie znajdziemy w KSeF
* dostawy (towarow) krajowe, swiadczenie ustug na terytorium kraju,

* wewnatrzwspodlnotowe dostawy towarow (tzw. WDT),

* eksport towarow,

* sprzedaz przez ,polskiego” podatnika, gdy miejscem opodatkowania jest
terytorium innego kraju unijnego lub panstwa trzeciego i zastosujemy
zasady tzw. odwrotnego obcigzenia (np. swiadczenie ustug na rzecz
podatnikdw spoza terytorium kraju opodatkowane wedle miejsca siedziby
nabywcy),

* otrzymanie zaliczek, przedptat, zadatkow, rat lub jakiejkolwiek czesci
wynagrodzenia na poczet wykonania ww. swiadczen (przed ich
wvkonaniem lub rozpoczeciem wvkonvwania),
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* wystawienie faktur korygujacych sprzedaz,

* wystawienie faktur rozliczajgcych ww. zaliczki,

* wystawienie faktury w imieniu i na rzecz kontrahenta-sprzedawcy (tzw.
samofakturowanie),

* wystawienie faktur przez podatnika VAT zwolnionego podmiotowo lub
wykonujgcego wytgcznie czynnosci zwolnione.
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Podmioty zwolnione z VAT (podmiotowo) lub wykonujgce wytgcznie czynnosci
zwolnione z VAT (przedmiotowo) nie majg obowigzku wystawiania faktur
sprzedazy i swoje transakcje moga dokumentowadé w innych sposéb, np.
rachunkiem.

Tego dokumentu tez nie znajdziemy w KSeF.

Jezeli jednak podatnik VAT zwolniony podmiotowo lub wykonujacy wytacznie
czynnosci zwolnione, zdecyduje sie na wystawienie faktury to ta powinna juz
by¢ wystawiana w KSeF, w postaci e-faktury.

Tak samo bedzie, jesli nabyweca zgtosi sie do takiego podmiotu z zgdaniem
wystawienia faktury
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Dokumenty funkcjonujgce poza systemem KSeF

Q)
e

Il

rachunki paragony oraz raporty noty ksiegowe noty odsetkowe
z kas fiskalnych (obciazeniowe lub uznaniowe)
0 —
0 —
=® D
faktury pro-forma dokumenty wewnetrzne, np. wszelkiego rodzaju zalqczniki do faktur, z zastrzezeniem
fakturv wewnetrzne oraz wyjatku w postaci zalaceznika ustrukturyzowanego
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Podmiot posiadajgcy NIP jest zobowigzany do jego podania przy realizacji
transakcji celem jego ujecia w tresci faktury. Jesli NIP nie zostanie podany,
wystawca faktury bedzie miat prawo przyjac, iz ma do czynienia z
konsumentem i wedle wyboru bedzie mogt wystawié fakture poza KSeF (na
zasadach dotychczasowych).
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Przedsiebiorstwa krok po kroku
Krok 1: Sprawdz, kiedy Twoja firma musi korzystac z KSeF
Od 1 lutego 2026 — obowigzek dla duzych firm (obrét > 200 min zt).

Od 1 kwietnia 2026 — obowigzek dla pozostatych podatnikéw VAT, w tym JD¢

MSP.
Od 1 stycznia 2027 — dla najmniejszych firm (sprzedaz dokumentowana
fakturami £ 10 tys. zt miesiecznie).

Krok 2: Wybierz sposdb korzystania z KSeF

Darmowe narzedzia MF: Aplikacja Podatnika KSeF, e-mikrofirma.
Komercyjne programy dostepne na rynku zintegrowane z KSeF 2.0.
Wybor zalezy od skali dziatalnosci i liczby faktur.

Krok 3: Uzyskaj dostep do KSeF

JDG: dostep mozliwy od razu przez profil zaufany lub podpis kwalifikowany.
Spotki: wymagane ztozenie formularza ZAW-FA do urzedu skarbowego, jesli
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Krok 4: Uwierzytelnij sie i wygeneruj Certyfikat

Certyfikat to klucz dostepu do systemu — mozna go wygenerowac w aplikacji
MF.

Alternatywnie: uzyj profilu zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub pieczeci
elektronicznej.

Krok 5: Nadaj uprawnienia

Mozesz nadac dostep do KSeF pracownikom, biuru rachunkowemu lub
wspotpracownikom.

Uprawnienia obejmujg miedzy innymi: wystawianie faktur, przeglgdanie
faktur i zarzagdzanie uprawnieniami.

Krok 6: Przetestuj proces fakturowania
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Krok 7: Dostosuj procedury w firmie

Przeszkol pracownikéw.
Zaktualizuj procedury sprzedazy, ksiegowosci i obstugi klienta.

Zadbaj o integracje systemow IT (jesli korzystasz z ERP).

Krok 8: Monitoruj zmiany i aktualizacje
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W KSeF poza trybem ONLINE, zostaty zaprojektowane odpowiednie tryby
postepowania

(OFFLINE) na wypadek niektorych sytuaciji:

e Tryb offline24 — ktéry mozna stosowac bez ograniczen, wprowadzony
szczegolnie z myslg o potencjalnych problemach z dostepem do sieci Internet,
ktore mogtyby wptynac na ciggtos¢ wystawiania faktur w KSeF,

e Tryb offline — niedostepnosc KSeF (na wypadek zaplanowanych prac
serwisowych w systemie),

e Tryb awaryjny — ogtoszona w BIP MF oraz oprogramowaniu interfejsowym
awaria KSeF.
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Fakture w ww. trzech trybach OFFLINE:
e Wystawia sie zgodnie ze wzorem e-Faktury FA(3),

e Przesyta sie do KSeF w terminie 1 dnia roboczego (w przypadku prac
serwisowych lub trybu offline24) badz 7 dni roboczych (w przypadku trybu
awaryjnego),

e W ustawowo okreslonych przypadkach wydaje sie nabywcy (np.
zagranicznemu) wizualizacje faktury opatrzong kodami QR.

Ponadto, istnieje rowniez procedura tzw. awarii catkowitej, ogtaszanej w
srodkach spotecznego przekazu, w przypadku ktorej faktury beda wystawiane
catkowicie poza KSeF i nie beda do niego dosytane
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Faktura, zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy jest dokument w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie.
Zakres obowigzkowych elementdw faktury okresla w szczegdlnosci art. 106e ustawy oraz

rozporzadzenie w sprawie wystawiania faktur?.

Wyrdznia sie nastepujace rodzaje faktur:

FAKTURA FAKTURA
ELEKTRONICZNA USTRUKTURYZOWANA

FAKTURA PAPIEROWA

Faktura elektroniczna, w mysl art. 2 pkt 32 ustawy jest to faktura w postaci elektronicznej

wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym (np. jako plik pdf).

WAZNE

Faktura ustrukturyzowana (zwana e-Faktura) jest to faktura wystawiona przy uzyciu KSeF

wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Co zrobi¢ aby wystawic¢ e-Fakture w KSeF ?

1. Posiadac oprogramowanie finansowo-ksiegowe zintegrowane z KSeF lub

2. Korzystac z bezptatnych narzedzi przygotowanych
przez Ministerstwo Finanséw:

* Aplikacja Podatnika KSeF

* e-mikrofirma

* Aplikacja Mobilna KSeF

Uwierzytelnic¢ sie w KSeF

Posiadac uprawnienie do wystawiania faktur
Przestad plik .xml faktury

o bk W

Otrzymac potwierdzenie wystawienia e-Faktury

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Z czego sklada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktory identyfikuje fakture w Krajowym Systemie

e-Faktur (KSeF). Sktada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

)

NIP sprzedawcy™ data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartosé
z 12 znakéw wyliczana

(wartosc generowana  automatycznie)

automatycznie)
* W przypadku faktury wystawiane;:
= w trybie samofakturowania = w numerze KSeF znajdzie sig NIP nabywcy
- przez komornika sgdowego lub organ egzekucyjny, dokumentujgce] dostawe w trybie egzekucji
- w numerze KSeF znajdzie sie NIP komornika sqdowego lub organu egzekucyjnego
- przez przedstawiciela podatkowego - w numerze KSeF znajdzie sie NIP przedstawiciela podatkowego

- przez jednostke podrzedng JST w imieniu J5T lub przez cztonka GV w imieniu GV - w numerze K5eF
znajdzie sie odpowiednio NIP jednostki podrzednej JST lub NIP cztonka GV

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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C i UPO?
O Zawiera :
Mazwa pelna podmiotu, ktéremu dorgczono dokument elektroniczny: Ministerstwo Finansdw

KraJ UWY SYS tem e-FaktU r Informacja o dokumencie: Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansdw

Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elekironicznego KSeF

| Numer raferancyiny sesji 1. | 2025102150 2052F4c000-3348176F2C 63
Strona dokumentu UPD 1
Catkowita liczba stron dokumentu UPO: 1
Zakres dokumentéw od: 1
Zakres dokumentdw do: 4
Catkowita liczba dokumentdw: 4
Typ kontekstu: 2. | ne
ldentyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 3_ 1111111111
Skrot dokumentu uwisrzytelnizjacego: toN+81IFeYmSnDLvxifZghNa2SecHs|4itH MWE|IERs=

Nazwa pliku XSD struktury logicznej dotyczqca przestanego dokumentu:  {-0F

Kod formularza przedicronego dokumentu elektronicznego: FA(3)

4, 5. 6. 7. 8. 9, 10.
Lp. | Numer identyfikujacy fakture w KSeF | Numer faktury | NIP Sprzedawey ] Data wystawienia faktury | Data przestania do KSeF | Data nadania numeru xserl Wartosé funkeji skrétu zlokonego dokumentu |
1 1111111111-20251021-0100405CAG40-10 | 238975623 M1 | 2025-10-21 20251021 11:24:54 | 2025-10-21 11:24:56 B0y DyWALLA* EFIFmhFg1sViLyVISIVEDF2TWRWU=
2 | 1111111111.20251021.020080AC2A41-EC | O7BA7BE34t7g6 1111111111 | 2025-40.21 2025-10-21 14:28:25 | 2025-10-21 11:29:26 TLeABWADE +kGyLiLqvaY TPFPPoBEG g WoOVaa3WOM=
3| 1111111111-20251021-0300608ADDA1-F& | 34587276 M1 | 202510-21 20251021 11:35:32 | 2025-10-21 11:35:32 e7UNODev1 5ZMG DT gwoeYeC2ZHLBIKxniaCzrdXgE=
4 | 1111111111.20251021-040060A26342-40 | 65486573 11191119 | 2025-10-24 2025-10-21 11:40:06 | 2025-10-21 11:40:07 nQgcle3dIzh0610v/IZjHBST fxg +ytajvnyh2TIGecs

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Co do zasady, kazda e-faktura powinna by¢ wystawiona i doreczona odbiorcy
za posrednictwem KSeF, w szczegdlnosci, jesli mowimy o, wymianie” faktur
pomiedzy dwoma krajowymi przedsiebiorcami, zobowigzanymi do korzystania
z KSeF.

Wystawienie e-faktury w KSeF nie wyklucza jednak praktyki dodatkowego
doreczenia e-faktury poza KSeF, np. mailem w postaci elektronicznej (w
czytelnym formacie PDF, PNG lub innym), a nawet pocztg, czy kurierem w
postaci papierowe;j.

W obu przypadkach méwimy jednak o zwizualizowanej tresci e-faktury (pliku
xml). Warto zaznaczyc, ze taki sposdb postepowania — jakkolwiek dobrowolny
— nie zawsze bedzie rodzit jednakowe skutki podatkowe.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna



®
o ]
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA
kancelariamajzner. pl

FM

Uregulowania w zakresie doreczen wizualizacji e-faktur nie modyfikuja daty
doreczenia, ktéra ustawowo jest zwigzana z datg przyjecia e-faktury w KSeF.
Nalezy mieé to na uwadze, np. przy umownym okreslaniu terminéw zaptaty
,0d daty doreczenia faktury”. Jezeli bowiem tego rodzaju postanowienie
umowne nie zostatoby doprecyzowane data, od ktorej liczy¢ bedziemy

termin ptatnosci to bedzie nig data przyjecia e-faktury w KSeF, a nie data
faktycznego doreczenia jej nabywcy poza systemem.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Bedga przypadki, w ktérych e-faktura bedzie musiata by¢ wystawiona w KSeF,
niemniej jej sposob doreczenia bedzie wymagat uzgodnienia sposobu
doreczenia (udostepnienia) e-faktury z nabywca.

Dotyczyc to bedzie w szczegdlnosci sytuacji, w ktorych:
1)miejscem swiadczenia jest terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz
terytorium kraju lub terytorium panstwa trzeciego lub

2)nabywca jest podmiot nieposiadajacy siedziby dziatalnosci gospodarczej ani
statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju,
lub

3)nabywca jest podmiot nieposiadajacy siedziby dziatalnosci gospodarczej na
terytorium kraju, ktory posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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4)nabywcy jest podatnik z innego kraju UE, korzystajacy ze zwolnienia w
ramach procedury SME, ktory uzyskat indywidualny numer identyfikacyjny
zawierajacy kod ,EX”,

5)nabywca jest podmiot, ktory nie postuguje sie numerem, za pomocga
ktorego jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, ani numerem identyfikacji
podatkowej,

6)nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze].

W powyzszych sytuacjach bedzie dozwolone uzgodnienie z nabywca
doreczenia faktury poza systemem, w postaci papierowej lub elektronicznej

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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4)nabywcy jest podatnik z innego kraju UE, korzystajacy ze zwolnienia w
ramach procedury SME, ktory uzyskat indywidualny numer identyfikacyjny
zawierajacy kod ,EX”,

5)nabywca jest podmiot, ktory nie postuguje sie numerem, za pomocga
ktorego jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, ani numerem identyfikacji
podatkowej,

6)nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze].

W powyzszych sytuacjach bedzie dozwolone uzgodnienie z nabywca
doreczenia faktury poza systemem, w postaci papierowej lub elektronicznej

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Jednoczesnie warto wskazac na istnienie tzw. dostepu anonimowego. Jesli
zatem nasz nabywca nie postuguje sie numerem NIP, w tym nie jest
zarejestrowany dla celdw podatku (np. konsument), mamy mozliwos¢

zapewnienia mu dostepu do efaktury w KSeF bez koniecznosci jego
uwierzytelniania sie z tym systemie.

W takiej sytuacji, dostep do faktury ustrukturyzowanej jest mozliwy dzieki
postuzeniu sie kodem QR i poprzez podanie odpowiednich danych

(zapewniajgcych brak dostepu do faktury przez inne osoby niz te dla ktérych
jest ona przeznaczona):

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Dokumenty w KSeF

Sprzedaz Zakup
Faktury B2B krajowe Faktury zakupu krajowe
(w tym korekty, zaliczki, korekty zaliczek) (w tym korekty, zaliczki, korekty zaliczek)
Faktury WDT/UE
Faktury exportowe
Faktury VAT marza
Poza KSeF
Proformy (nie s3 fakturami) WNT, Import, Proformy (nie sg fakturami)

Opcjonalnie w KSeF

Faktury B2C Faktura RR, Korekta RR

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Jesli podatnik prowadzi jednoosobowa dziatalnosc gospodarczg, komplet
uprawnien w KSeF jest przypisany do niego automatycznie. Moze zalogowac
sie w systemie i wystawic fakture samodzielnie lub w razie potrzeby nadac
uprawnienie do wystawiania faktur, elektronicznie, innej osobie lub
podmiotowi.

Jesli podatnikiem jest podmiot niebedacy osobga fizyczng np. spotka, woéwczas
moze uwierzytelnic sie on w KSeF elektroniczng pieczecig kwalifikowana. Jesli
nie posiada pieczeci, sktada zawiadomienie ZAW-FA i wyznacza osobe
fizyczng, ktora w jego imieniu bedzie korzystata z KSeF.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Po przygotowaniu faktury lub paczki faktur nalezy przestac jg do KSeF. Nastgpi
wowczas weryfikacja i przetwarzanie dokumentu. W tym czasie system
sprawdzi czy osoba lub podmiot, ktory wystat fakture do KSeF byt uprawniony
do tej czynnosci oraz czy wszystkie pozycje wymagane wzorem e-Faktury
zostaty wypetnione. Jesli warunki te zostaty dochowane — faktura zostanie
przyjeta do systemu.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Po weryfikacji i przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze zostanie
nadany automatycznie unikalny numer identyfikujacy te fakture w KSeF.
Mozliwe bedzie takze pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).
Oznacza to, ze proces wysytki faktury do KSeF zakonczyt sie sukcesem, a
faktura zostata wystawiona.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Niezaleznie od rodzaju wystawianej faktury system:

e bedzie weryfikowat zawsze zgodnosc¢ przesytanego pliku XML z dedykowang
dla danego typu faktury strukturg xsd, ktéra jest deklarowana podczas
nawigzywania sesji w KSeF (FA(3), FA_RR(1) czy struktura PEF),

e bedzie sprawdzat czy osoba lub podmiot, ktora przestata fakture do KSeF
miata do tego odpowiednie uprawnienie.

Odrzucenie faktury przez system moze wystgpi¢ z powodu niezgodnosci
struktury pliku ze wzorem struktury logicznej lub z powodu wprowadzania jej
do systemu przez osobe nieuprawniona.

KSeF bedzie prezentowat podmiotom korzystajgcym z systemu informacje o
dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci ze wzorem

faktury ustrukturyzowanej, a w przypadku braku uprawnien do korzystania z
KSeF bedzie informowat o braku uprawnien. y

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Jesli plik XML zostat wystany do KSeF, przyjety w systemie i koncowo fakturze
zostat nadany numer identyfikujacy ja w KSeF, oznacza to, ze faktura weszta
do obrotu prawnego. W zwigzku z powyzszym, jesli w wystawionym
dokumencie zidentyfikowano btedy, sprzedawca powinien wystawic fakture
korygujaca w celu poprawienia tych btedow. W KSeF nie jest mozliwe
anulowanie wystawionej faktury.

Anulowanie faktury nie jest mozliwe rowniez w przypadku, gdy faktura zostata

wystawiona na btednego nabywce (btedny identyfikator podatkowy NIP w
polu Podmiot2/Daneldentyfikacyjne/NIP).

W tej sytuacji nalezy wystawic fakture korygujgca ,,do zera” i nowa fakture
pierwotng zawierajgca poprawne dane (w tym poprawny identyfikator
podatkowy NIP) nabywcy

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Faktury wystawione w KSeF sg przechowywane w systemie przez okres 10 lat
od konca roku, w ktorym faktura zostata wystawiona. Po tym czasem zostang
automatycznie usuniete. Podatnicy nie majg mozliwosci samodzielnego
usuniecia wystawionej faktury z systemu, niezaleznie czy faktura byta ona
wystawiona prawidtowo czy nieprawidiowo.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna



®
. ]
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA
kancelariamajzner. pl

FM

Moga zdarzyc sie sytuacje, w ktérych sprzedawca dokona dostawy towaru na
rzecz podatnika ,A”, ale omytkowo wystawi fakture ustrukturyzowang na
rzecz podmiotu ,B” — czyli w czesci Podmiot2/Daneldentyfikacyjne/NIP
struktury FA(3) sprzedawca wskaze identyfikator podatkowy NIP podmiotu
,B” zamiast identyfikatora podatkowego NIP podmiotu ,A”. W takim
przypadku fakture w KSeF otrzyma podmiot ,,B”, ktorego identyfikator
podatkowy znalazt sie na fakturze, ale ktory nie byt faktycznym nabywca
towaru.

Jezeli sprzedawca przestat do KSeF fakture z btednym NIP nabywcy,
zobowigzany jest do wystawienia faktury korygujacej "do zera" z tym btednym
NIP nabywcy. Nastepnie jest obowigzany przestac do KSeF poprawng fakture

(pierwotna) z prawidtowymi danymi nabywcy , A” (w tym w szczegodlnosci z
iego prawidtowvm numerem NIP

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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ONLINE:

Co do zasady faktura KSeF jest wystawiania i odbierana w KSeF.

Jesli nabywcg jest podatnik krajowy z NIP (ktory otrzymat fakture w

KSeF) moze dodatkowo wydac fakture w postaci PDF lub wydruku (ale
musi zawiera¢ kod QR)

Dla pozostalgch (zagraniczni, konsumenci) zawsze przekazujemy w
formie uzgodnionej (wydruk PDF) - tez musi zawiera¢ kod QR

Kod QR umozliwia weryfikacje, czy dana faktura jest w KSeF i jest
identyczna.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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ONLINE:

Jesli nie mamy numeru KSeF (faktura nie zostata wystana)
to nie ma kodu QR

brak kodu QR = brak faktury

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Schemat 2. Dokument wydawany nabywcy poza KSeF w przypadku faktury wystawianej w trybie ONLINE.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA
KSeF

4

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

TAK ﬂ ﬂ NIE

PRZEKAZANIE FAKTURY PRZEKAZANIE NABYWCY
OPATRZONEJ KODEM QR Z POTWIERDZENIA TRANSKACIJI
OZNACZENIEM NR KSeF ZDWOMA KODAMI QR
Sprawd? fakturg w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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OFFLINE:

Przekazujemy w formie uzgodnionej (wydruk, PDF)
faktura musi zawiera¢ dwa kody — OFFLINE oraz CERTYFIKAT

Kody umozliwiajg weryfikacje, czy dostana faktura do KSeF nie

zostata zmodyfikowana. Po dostaniu do KSeF wydruk bedzie
posiadat tylko jeden kod QR.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Schemat 3. Dokument wydawany nabywcy poza KSeF w przypadku faktury wystawianej w trybie offline24 i offline-

niedostepnosé KSeF.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA KSeF

J

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

TAK

[

PRZEKAZANIE FAKTURY
OPATRZONEJ KODEM QR
Z OZNACZENIEM NR KSeF

[

NIE

CZY NABYWCA JEST PODATNIKIEM
KRAJOWYM Z NIP?

NIE ﬂ ﬂ TAK
PRZEKAZANIE PRZEKAZANIE NABYWCY
NABYWCY FAKTURY Z POTWIERDZENIA
DWOMA KODAMI QR TRANSKACJI Z DWOMA

KODAMI QR

e g
o AR T
OFFLINE

CERTYFIKAT

Sprawdi fakiurg w K5cF. Zweryfikuj wystavwee fakiury
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Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Schemat 4. Dokument wydawany nabywcy poza KSeF w przypadku faktury wystawianej w trybie awaryjnym.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY

POZA KSeF

J

CZY NABYWCA UZGODNIt OTRZYMANIE

FAKTURY W KSeF?
TAK ﬂ @ NIE
PRZEKAZANIE NABYWCY PRZEKAZANIE NABYWCY
POTWIERDZENIA FAKTURY ZDWOMA
TRANSKACJIZ DWOMA KODAMI QR
KODAMI QR
Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

OFFLINE CERTYFIKAT

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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- .‘ E Oznaczenie zawierajace

- . numer KSeF faktury
-n
- g Znajduje sig bezposrednio pod kodem
graficznym
- -
- . K

"1 |
- e
~d -

Ol oy i

5265877635-20250709-0100E01D6840-3C

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.

2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna

. Tryb online,offline24, offline -
(niedostepnosc KSeF) i tryb awaryjny to
tryby biznesowe i prawne. Od strony
technicznej i systemowej tryb offline24,
offline - (niedostepnos¢ KSeF) i tryb
awaryjny — to w istocie jeden tryb offline. Z
tego wzgledu przyjeto jedno, wspdine
oznaczenie ,,OFFLINE” pod kodem QR.

OFFLINE
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Certyfikaty

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Potwierdzenie transakcji bedzie mogto by¢ wydane w obu funkcjonujgcych w
KSeF trybach wystawiania faktur: ONLINE i OFFLINE. Szczegdlnie przydatne
bedzie to np. w przypadku dokonywania sprzedazy w sklepach stacjonarnych,
na stacjach benzynowych gdzie klient oczekuje przy kasie na dokument
potwierdzajgcy transakcje (fakture).

Wydanie potwierdzenia transakcji zabezpieczy wiec interes nabywcy w
sytuacjach, gdy wystawiona w trybie ONLINE lub OFFLINE faktura, nie posiada
jeszcze numeru KSeF. Dzieki zamieszczonym na potwierdzeniu transakcji

kodom QR mozliwy bedzie m.in. dostep do faktury i weryfikacja jej danych.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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POTWIERDZENIE TRANSAKCJI

do faktury nr FV/1/02/2026
Dane sprzedawcy Dane nabywcy
NIP: 9999999999 NIP: 1111111111
Nazwa: XYZ Sp.z 0.0. Nazwa: BCD Sp.zo.o.
Adres: Ul.Szara 5 Adres: Ul. Zielona 3
11-111 Warszawa 77-777 Katowice

Kwota naleznosci ogétem: 1023, 00 zt

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Krajowy System e-Faktur

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Schemat 11. Wykorzystanie numeru KSeF faktury.

FAKTURA ZALICZKOWA FAKTURA ROZLICZAJACA

(ostatnia) .
zawiera numery KSeF faktur

zawiera numery KSeF zaliczkowych

poprzednich faktur zaliczkowych

T 1

FAKTURA PLATNOSC W RAMACH
KORYGUJACA WYKORZYSTANIE MPP

zawiera numery KSeF : NR KSeF FAKTURY : wskazanie numeru KSeF

faktur pierwotnych w komunikacie przelewu
PLIKI JPK PLATNOSC ZA FAKTURE
wskazanie numerow KSeF e-Faktur wskazanie numeru KSeF podczas
m.in. w plikach JPK_V7M/V7K, dokonywania ptatnosci za fakture
JPK_KR_PD

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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WAZNE Obowigzek podawania numeru KSeF faktury bedzie dotyczyt ptatnoéci
realizowanych od 1 stycznia 2027 r.

W zwigzku z powyzszym dokonujac ptatnosci za dang fakture
ustrukturyzowana, w mechanizmie podzielonej ptatnosci, podatnik wskaze:

e kwote odpowiadajacg catosci albo czesci kwoty podatku wynikajgcej z
faktury, ktora ma zostaé zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci,

e kwote odpowiadajaca catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto,

e numer faktury, w zwigzku z ktorg dokonywana jest ptatnos¢, a w przypadku
faktury ustrukturyzowanej — numer KSeF tej faktury,

e identyfikator podatkowy NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Przyktad 8. Przyktadowy przebieg procesu ptatnosci w ramach MPP z wykorzystaniem numeru KSeF faktury

SPRZEDAWCA 1 2 NABYWCA
: KSeF

XML NR KSeF
RACHUNEK RACHUNEK
BANKOWY BANKOWY
SPRZEDAWCY & ] NABYWCY

3| KOMUNIKAT PRZELEWU MPP

(z numerem KSeF faktury)

Opis procesu:
- podatnik (sprzedawca) uwierzytelniony w KSeF przesyta plik XML e-Faktury do KSeF,

- fakturze zostaje nadany numer KSeF, jest to jednoczesnie moment otrzymania faktury

ustrukturyzowanej przez nabywce,

- nabywca dokonuje ptatnosci w ramach MPP ze swojego rachunku bankowego na rachunek

bankowy sprzedawcy, uwzglednia przy tym numer KSeF faktury w komunikacie przelewu.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Faktura wystawiona w KSeF, ktdra zostata przyjeta do systemu i zostat jej
nadany numer KSeF jest automatycznie dostepna po stronie nabywcy, o ile w
dokumencie zostat uwzgledniony jego identyfikator podatkowy NIP (w czesci
Podmiot2/Daneldentyfikacyjne/NIP).

WAZNE Z dniem 1 lutego 2026 r. zostaje uchylony art. 106na ust. 2 ustawy, co
ozhacza, ze otrzymywanie e-Faktur nie bedzie juz wymagato akceptacji
odbiorcy tej faktury.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Przyktad Data otrzymania faktury w przypadku nabywcy zagranicznego.
Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego
2026 r. jako date wystawienia faktury i w tym samym dniu (o godz. 23:56)
przestat fakture do KSeF. Faktura zostata przyjeta na bramce w tym samym
dniu. Numer KSeF faktury takze zostat nadany 1 lutego 2026 r. Faktura zostata
wystawiona na rzecz nabywecy nieposiadajgcego siedziby dziatalnosci
gospodarczej w Polsce, czyli na rzecz podmiotu wymienionego w art. 106gh
ust. 4 ustawy. Nabywca otrzymat fakture w sposdéb uzgodniony, poza KSeF —
jako zatacznik pdf do wystanej do niego przez sprzedawce wiadomosci e-mail.
Nastgpito to 3 lutego 2026 r. Datg otrzymania faktury jest w tym przypadku
data faktycznego otrzymania faktury poza KSeF, czyli 3 lutego 2026 .

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Przyktad. Data otrzymania faktury w przypadku nabywcy krajowego
(podatnika posiadajgcego NIP).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego
2026 r. jako date wystawienia faktury i w tym samym dniu (o godz. 23:56)
przestat fakture do KSeF. Faktura zostata przyjeta na bramce w tym samym
dniu. Numer KSeF faktury zostat nadany 2 lutego 2026 r. (o godz. 00:01).
Nabywca nie byt podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy. Datg
otrzymania faktury jest w tym przypadku data przydzielenia fakturze numeru
KSeF, czyli 2 lutego 2026 .

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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W celu uruchomienia Modutu Certyfikatow i Uprawnien KSeF nalezy w adresie przegladarki
internetowej wprowadzi¢ adres: https://mcu.mf.gov.pl/web lub alternatywnie:
https://ksef.mf.gov.pl/web

Strona gtowna Krajowego Systemu
e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a
takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na
dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Uwierzytelnij sie do MCU -
Modutu Certyfikatow i
Uprawnien

Mozliwos< zalogowania do Krajowego
Systemu e-Faktur poprzez profil zaufany,
podpis kwalifikowany lub pieczec
kwalifikowana.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze
nadawanie lub odbleranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze,
przez 7 dni w tygodniu

& Powrot
Zaloguj profilem zaufanym >
Najczescie] uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej 1
Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym -

Mozesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej 2

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego 2>

W sytuacji, gdy Twoj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu
Aby go uzyskad, wybierz te opcje.

3

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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W pierwszym kroku nalezy wybrac sposéb logowania.

Aby uwierzytelnic¢ sie poprzez Profil Zaufany nalezy klikna¢ kafel [1] ,Zaloguj profilem zaufany”

i zalogowac sie zgodnie z metodami dostepnymi na stronie Profilu Zaufanego. Aby uwierzytelnic sie
poprzez certyfikat kwalifikowany nalezy kliknac¢ kafel [2] ,,Zaloguj certyfikatem kwalifikowany”

i postepowac zgodnie ze wskazowkami na kolejnych ekranach. Aby pobrac odcisk palca certyfikatu
kwalifikowanego nalezy klikng¢ kafel [3] Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego.
Funkcjonalnosc¢ ta jest pomocna, gdy posiadany certyfikat kwalifikowany nie zawiera identyfikatora

NIP ani PESEL, a uzycie tego certyfikatu wymaga uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca
tego certyfikatu.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu

& Powrét

Identyﬁknor'1
@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny
(O VAT-UE
NIP firmy* 2

NIP skiada sie z 10 oyfr

‘ Wpisz NIP firmy ’

Rysunek 20. Wprowadzanie kontekstu logowania

W kolejnym kroku nalezy wskazaé kontekst logowania okreslajac [1] ,,1dentyfikator” z 3 mozliwych
do wyboru: NIP firmy, Identyfikator wewnetrzny, VAT-UE, [2] wpisac jego numer i klikngc¢ przycisk
[3] ,Uwierzytelnij”. W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikngc (4] ,,Powrét”.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Gdy autoryzacja przebiegnie poprawnie Uzytkownik zostanie przekierowany na strone gtéwng MCU.

= Menu m Krajowy Systeme-Faktur i v

B vorawnienia v

© Cemyfikaty v

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umo2iiwia wystawianie |
udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczatkowym
okresie faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaly w
obrocie gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form
dokumentowania transakgji, obok faktur papierowych | obecnie
wystepujacych w obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

Ministerstwo Mapa strony i -
onsirin Krajowy System e-Faktur

Deklaracja dostepneso serwisu =
Skontaktuj sig z nami
Polityka prywatnosc o

P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administrac)l Skarbowe|

Informacja o dzialalnoscl Ministerstwa

Swarbowa Podatki gov pl

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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B uprawnienia . ag—
-

QO certyfikaty v

Rysunek 32. Ekran gtowny — Menu boczne

Pozycje Menu sg zwiniete. W celu ich rozwinigcia nalezy klikng¢ na wybrang pozycje.

‘ Uprawnienia A

v

Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie

v

Zarzadzaj uprawnieniami

» Moje uprawnienia

o Certyfikaty A
» Whioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Po co certyfikaty KSeF?

Certyfikaty beda petnity 4 kluczowe funkcje:

1.

Wszelkie prawa zastrzezone.

Uwierzytelnianie w systemie KSeF 2.0 - certyfikat jednoznacznie
potwierdza tozsamosc osoby logujgcej sie do systemu KSeF API 2.0,
stanowiac obowigzkowy etap przed uzyskaniem dostepu do chronionych

zasobow

. Potwierdzanie tozsamosci wystawcy faktury - pozwala na jednoznaczng

identyfikacje wystawcy kazdej faktury elektronicznej.

- Wystawianie faktur w trybie offline - umozliwia wystawianie faktur

bezposrednio w aplikacji fakturujgcej podczas awarii lub niedostepnosci
systemu KSeF, a takze w trybie ,offline24" dla podatnikéw preferujgcych
taki sposdb pracy

. Generowanie kodéw QR dla faktur offline - umozliwia aplikacjom

fakturujacym wygenerowanie kodu QR potwierdzajacego autentycznosc i
integralnos¢ faktur wystawionych offline24, udostepnianych nabywcy poza

systemem KSeF

Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna




. o ®
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA

kancelariamajzner.pl

FM

> Certyfikat typu 1 (uwierzytelnianie)

Przeznaczony do logowania sie w systemie KSeF zaréwno w sesji interaktywnej, jak i
wsadowej. Po zalogowaniu certyfikatem, system uwzglednia wszystkie uprawnienia

przypisane do identyfikatora podatkowego (NIP lub PESEL) zapisanego na certyfikacie.

- Certyfikat typu 2 (offline)

Wymagany do oznaczenia faktury kodem potwierdzajgcym tozsamoscé wystawcy przy
wystawianiu faktur w trybach szczegdlnych: offline24, offline (niedostepnosc systemu)

oraz awaryjnym.

Oba typy generowane sg osobno i wazne przez maksymalnie 2 lata.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Limity certyfikatow

Przewidziano nastepujace limity liczby certyfikatéw dla kazdego typu (Typ 11 Typ 2

liczony osobno):
» Osoba fizyczna (PESEL): 2 aktywne + 2 zapasowe

« Osoba/podmiot (NIP): 100 aktywnych + 100 zapasowych

Wazne terminy

1 listopada 2025 - start MCU i mozliwos$¢ pobierania certyfikatow
1 lutego 2026 — obowigzkowe uzywanie certyfikatow w KSeF 2.0
31 grudnia 2026 - koniec obstugi tokendw

1 stycznia 2027 - tylko certyfikaty KSeF jako metoda uwierzytelnienia

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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Po zalogowaniu sie do MCU uzytkownik ma mozliwosc:

e zarzgdzac uprawnieniami uzytkownikow systemu,
 skladac wnioski o certyfikaty,
 pobierac wydane certyfikaty.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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7. Jak beda mogty wystawic¢ fakture osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, a nieposiadajgce dostepu do internetu, oraz nie
obstugujace komputera?

Internet jest niezbedny do wystawiania faktur w KSeF. W przypadku niekorzystania z internetu jedng z opcji jest nadanie uprawnien innej osobie do wystawiania

faktur np. pracownikowi biura rachunkowego. Obowigzek korzystania z KSeF zostat odroczony do lutego 2026 r. m.in. w celu stworzenia zaplecza technicznego
pozwalajacego na korzystanie z KSeF.

2. Do kiedy paragony fiskalne z NIP nabywcy bedg uznawane za fakture uproszczong i beda wylaczone z obowigzkowego KSeF? ~

Do konca 31 grudnia 2026 r. - do tego czasu mozliwe jest wystawianie faktur przez kasy rejestrujgce (w tym paragonéw z NIP do 450 zt) i brak obowigzku ich
wystawiania w KSeF,

3. Czy KSeF bedzie obejmowal faktury wystawiane dotad na kasach fiskalnych online? ~

Do konca 2026 r. faktury mozna wystawiac przy uzyciu kas fiskalnych, bez koniecznosci stosowania KSeF.

Od 2027 r., jesli do transakcji zaewidencjonowanej przy uzyciu kasy fiskalnej online bedzie wystawiana faktura, to bedzie musiata ona zasta¢ wystawiona w KSeF,
jesli dotyczy sprzedazy na rzecz podatnika.

Faktury dla oséb fizycznych (koansumentéw, ktérzy nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej) nie musza by¢ wystawiane w KSeF — mozna je wystawiac w KSeF
niecbowigzkowo.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna
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5. Kwiaciarka wystawia trzy faktury w miesigcu o wartosciach od 1 500 zt do 2 500 zt kazda. Czy musi wystawia¢ faktury w KSeF?

Docelowo tak. Obowigzek stosowania KSeF obejmie kwiaciarke od 1 stycznia 2027 r.
Do kornica 2026 roku mali przedsiebiorcy mogg wystawia¢ faktury poza KSeF o ile taczna wartos¢ sprzedazy na fakturach nie przekracza w miesigcu 10 000 zt.

11. Czy faktury od zagranicznych dostawcoéw trzeba raportowaé¢ do KSeF?

Nie. KSeF nie stuzy do raportowania zakupow od zagranicznych dostawcow. System jest przeznaczony do wystawiania faktur w rozumieniu polskich przepisow (w

tym na rzecz zagranicznych kontrahentow).

2. Czy osoba fizyczna, ktéra wynajmuje firmie lokal, od 01.04.2026 r. bedzie musiata wystawiaé faktury w KSeF (nie jest
zarejestrowana do VAT)?

Co do zasady tak, gdy? osoba, ktdra wynajmuje lokal jest podatnikiem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg na gruncie ustawy o VAT. Nie bedzie jednak musiata
wystawiac faktur w KSeF do korica 2026 r., jesli wartos¢ sprzedazy (wraz z kwotg podatku) udokumentowana fakturami nie przekroczy 10 tys. zt w skali miesigca.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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5. Czy faktury dla konsumentéw (B2C) trzeba wystawia¢ w KSeF?

Zaréwno przed 1 lutego 2026 r. jak i po tej dacie wystawianie faktur B2C (na rzecz osob prywatnych — konsumentow) w KSeF jest dobrowolne.

6. Czy faktury "proforma" rowniez beda musiaty by¢ wystawiane w KSeF?

Nie. W rozumieniu ustawy o VAT ,proforma” nie jest fakturg. Wystawianie tego typu dokumentéw nie bedzie odbywac sie KSeF.

7. Czy obowigzkowy KSeF bedzie obejmowat inne niz faktury dokumenty np. zaméwienia?

Nie. KSeF dotyczy tylko faktur. Zamowienie moze pojawic sie jedynie jako element danych przy fakturze zaliczkowej (zgodnie z przepisami).

8. Czy faktury wystawiane osobom fizycznym prowadzacym dziatalnosé gospodarcza, ktére dotycza prywatnych zakupow
towarow lub ustug, beda musialy by¢ wystawiane przez KSeF?

Wystawianie faktur na rzecz osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ktére dotyczg zakupu towarow lub ustug na uzytek prywatny (czyli
stanowigce w istocie transakcje B2C), bedzie w KSeF dobrowolne.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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9. Jak wystawic fakture dla klienta spoza UE?

Wystawiasz jga w KSeF, a nastepnie przekazujesz nabywecy w ustalony sposéb (np. PDF). Taka faktura ma kod QR z numerem KSeF, dzieki ktéremu tatwo ja
zweryfikowac.

10. W jakim terminie nalezy przekaza¢ fakture do KSeF? A

W pierwszej kolejnosci nalezy podkresli¢, ze KSeF nie jest systemem do rapaortowania wystawianych faktur, tylko system ten stuzy do ich wystawiania. Dokument
przygotowywany w systemach ksiegowych podatnika musi by¢ wystawiony przy uzyciu KSefF. Dokument taki jest przesytany do systemu, a walor faktury otrzymuje
dopiero po otrzymaniu nr KSeF, poza wyjatkami typu offline 24, offline, czy tryb awaryjny.

W przypadku faktury ustrukturyzowanej wystawianej w trybie online — fakture uznaje sie za wystawiong w dacie jej przestania do KSeF (o ile data wskazana w polu
P_1 jest zgodna z data przestania pliku xml faktury do KSeF). Tego typu faktura jest wystawiana w KSeF w czasie rzeczywistym.

Natomiast w przypadku faktur wystawionych w trybie offline24, offline (niedostepnosé¢ systemu) lub w trybie awaryjnym ustawa okresla termin na dostanie faktur do
KSeF. W przypadku trybu offline24 fakture dosyla sie niezwlocznie, nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia. W przypadku trybu offline
(niedostepnosé systemu) fakture dosyla sie do KSeF nie poznigj niz w nastepnym dniu roboczym po dniu zakonczenia okresu niedostepnosci. W przypadku trybu
awaryjnego fakture przesyla sie do KSeF nie p6Zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od zakonczenia awarii KSeF. Faktury w ww. trzech trybach uznaje sie za
wystawione w dacie wskazanej przez podatnika w polu P_1 struktury logicznej FA.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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17. Czy mozna wystawi¢ fakture w KSeF bez NIP sprzedawcy?

Nie. NIP sprzedawcy jest obowigzkowy. Bez niego faktura nie zostanie przyjeta w systemie.

18. Czy bedzie mozliwos¢ edytowania wystawionej faktury w razie jakiegos btedu?

Nie. Faktura po przyjeciu do KSeF staje sie dokumentem prawnym i nie mozna jej zmieniac. Jesli pojawi sie btad, trzeba wystawic fakture korygujaca.

19. Co jesli w fakturze s btedy rachunkowe, np. zle policzona kwota naleznosci ogétem? A

Plik przesytany do KSeF powinien zawiera¢ prawidlowe wartosci rachunkowe. System nie weryfikuje takich btedéw i przyjmie taki plik XML. Faktura bedzie jednak
wystawiona z bledem. Aby poprawi¢ dane, trzeba bedzie wystawi¢ fakture korygujaca.

20. Co zrobic¢ z plikiem XML odrzuconym przez system? Wystawi¢ korekte lub anulowaé? A
Skoro plik XML zostat odrzucony, to faktura nie zostata wystawiona. Nie mozna wiec wystawic faktury korygujgcej ani anulowac faktury. Trzeba przygotowac i

wystac¢ nowy, poprawny plik XML.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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21. Czy KSeF odrzuci fakture wystawiong na ziego kontrahenta?

Nie. System nie sprawdza poprawnosci danych kontrahenta. Jesli podates zty NIP, faktura zostanie przyjeta. Wtedy prawidiowym rozwigzaniem jest wystawienie
korekty do zera dla bfednego kontrahenta i nowej faktury dla wtasciwego.

22. lle korekt mozna wystawic¢ do jednej faktury? A

Nie ma ograniczenia. Mozna wystawiac tyle korekt, ile jest konieczne do wystawienia finalnie prawidtowej faktury.

23. Co nalezy zrobi¢, gdy wystawie fakture na blednego nabywce? ~

Aby skorygowac btad zwigzany z wystawieniem faktury na btednego nabywce w KSeF, nalezy wystawi¢ fakture korygujgcg do zera z btednym NIP nabywcy oraz
nowg fakture pierwotng z poprawnym numerem NIP nabywcy. Jest to konieczne ze wzgledu na uwarunkowania systemowe. Po przetworzeniu, faktura z btednym
NIP bedzie dostepna dla podmiotu o tym numerze NIP, jesli taki istnieje.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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31. Co, jesli chce umiescic¢ diugi opis na fakturze? ~

Dodatkowe informacje na fakturze bedzie mozna zamiesci¢ w polu DodatkowyOpis lub polu StopkaFaktury (zawiera ono maksymalnie 3500 znakéw). Dodatkowo
bedzie mozliwos¢ przesytania faktur z zatacznikiem do KSeF, ale tylko w przypadku potrzeby zawarcia w zataczniku ztozonych danych w zakresie ceny, ilosci i
miary (szczegdlnie istotne dla dostawcow mediow i firm $wiadczgcych ustugi telekomunikacyjne).

32. Czy wizualizacja faktury moze by¢ po angielsku albo dwujezyczna? ~

Tak. Wizualizacja moze by¢ w innym jezyku, ale musi by¢ zgodna pod wzgledem merytorycznym (po przettumaczeniu) z danymi w pliku XML przestanym do KSeF.

33. Czy wizualizacja faktury musi wygladac¢ tak jak wzor Ministerstwa? A

Nie. Programy moga generowac wiasny wyglad faktury. Wizualizacja musi odzwierciedlaé¢ pod wzgledem merytorycznym dane w KSeF aby nie wprowadzaé¢ w biad
co do warunkoéw transakcji, osoby, ktéra takg wizualizacje otrzymuje.

34. Czy wizualizacja musi mieé kod QR? A

Tak, jesli faktura bedzie przekazywana poza KSeF (np. w PDF-ie). Kod QR umozliwia sprawdzenie w systemie, a po wpisaniu danych dodatkowych jej pobranie z
systemu.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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