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Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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UWIERZYTELNIENIE

KSeF oparty jest na modelu poświadczeń, oznacza to, że:

 wymagane jest uwierzytelnienie się jako dany podmiot, oraz

 autoryzacja danej osoby w systemie, że osoba ta jest uprawniona do działania w 
imieniu tego podmiotu (wyjątek to JDG)

Sposoby uwierzytelnienia:

 kwalifikowany podpis elektroniczny, albo 

 kwalifikowana pieczęć elektroniczna, albo

 podpis zaufany 

 certyfikat KSeF
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JDG NADANIE UPRAWNIEŃ KROK 1

uzyskanie certyfikatu
Zalogowanie się na stronie Aplikacji KSeF do modułu uprawnień

https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Wybieramy tzw. kontekst logowania, czyli podając NIP wybieramy w ramach 

jakiego podmiotu chcemy nadać uprawnienia – Państwa Firmę

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Przechodzimy do Certyfikatów i Wnioskuj o certyfikat

Nadajemy nazwę oraz ustalamy hasło

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Wygenerowany klucz został zapisany na Państwa komputerze.

Wybieramy przeznaczenie certyfikatu – podpis linku weryfikacji wystawcy. Jest to 

funkcja podpisania faktur sprzedażowych

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Certyfikat został poprawnie wydany. 

Można go używać w systemach do fakturowania od dnia 01.02.2026r.

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Przechodzimy do kolejnego certyfikatu uprawniającego do uwierzytelnienia w 

KSeF .

Procedura jest identyczna
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Przechodzimy do kolejnego certyfikatu uprawniającego do uwierzytelnienia w 

KSeF .

Procedura jest identyczna

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  

2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna



Certyfikat został poprawnie wydany. 
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Certyfikaty można zawsze pobrać ze strony Lista certyfikatów.
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UWAGA!!!

Certyfikat jest bardzo ważnym plikiem, który zawiera dane wrażliwie – podobnie 

jak profil zaufany.

Prosimy NIKOMU nie udostępniać swoich certyfikatów!

Jeśli chcą Państwo upoważnić np. pracownika swojej firmy do wystawiania faktur 

należy zastosować identyczną procedurę jak upoważnienie dla naszej Kancelarii –

według poniższej instrukcji.

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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UWAGA!!!

Certyfikat jest bardzo ważnym plikiem, który zawiera dane wrażlwie – podbnie

jak profil zaufany.

Prosimy NIKOMU nie udostępniać swoich certyfikatów!

Jeśli chcą Państwo upoważnić np. pracownika swojej firmy do wystawiania faktur 
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JDG NADANIE UPRAWNIEŃ KROK 2

nadanie uprawnień
Zalogowanie się na stronie Aplikacji KSeF do modułu uprawnień

https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Wybieramy tzw. kontekst logowania, czyli podając NIP wybieramy w ramach 

jakiego podmiotu chcemy nadać uprawnienia – Państwa Firmę

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Przechodzimy do Uprawnienia i Nadaj uprawnienia

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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System uzupełni dane uprawniającego, czyli nadającego uprawnienia – Państwa 

NIP i PESEL

W rodzaju uprawnień proszę wybrać – osobie fizycznej do pracy w KSeF

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  

2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna



Podajemy dane osoby fizycznej, którą upoważniamy do pracy w KSeF

Poniżej dane do upoważnienia naszej Kancelarii – prosimy wpisać dokładnie takie

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Nadajemy uprawnienia – bardzo proszę zaznaczyć wszystkie

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Uprawnienia zostały poprawnie nadane

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Zarządzać uprawnieniami (zabieranie, nadawanie) można wykorzystując 

Uprawnienia/Zarządzaj uprawnieniami

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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Ul. M.C. Skłodowskiej 38 62 307 00 01

63-400 Ostrów Wielkopolski biuro@kancelariamajzner.pl

mgr Patrycja Majzner mgr inż. Marcin Majzner

Certyfikowany Ekspert Usług Księgowych Dyplomowany Księgowy

Doradca prawny / Mediator Sądowy
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