
 
 

 
JAK SKONFIGUROWAĆ WYSYŁKĘ DOKUMENTÓW Z 

POZIOMU POCZTY ELEKTRONICZNEJ 

 

 

Portal Dokumentów umożliwia przesyłanie do niego dokumentów z poziomu poczty 

elektronicznej. Korzystanie z takiego rozwiązania powoduje, iż nie ma potrzeby 

logowania się do aplikacji celem przesłania dokumentów do księgowości. 

Aby skonfigurować wysyłkę dokumentów do Portalu dokumentów z poziomu poczty 

elektronicznej, należy: 

1. Przejść do Ustawień aplikacji klikając ikonę koła zębatego. 

 

2. W module Skrzynka e-mail kliknąć Skonfiguruj e-mail. 

 

 

3. Uzupełnić Adres skrzynki e-mail, na który będą przesyłane wiadomości wraz z 

dokumentami i wybrać Zatwierdź. 
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Dodatkowo użytkownik ma możliwość zmiany ustawień skrzynki e-mail. 

Powiadomienia o przesłaniu plików służą do informowania wysyłających o 

otrzymaniu dokumentów przez Portal Dokumentów w przypadku przekazania 

poprawnych plików. Powiadomienie jest uruchomione automatycznie i może zostać 

wyłączone przez administratora. 

Do Listy zaufanych adresów automatycznie są dodawane adresy użytkowników 

posiadających konta w Portalu Dokumentów. Administrator może dodać kolejne 

zaufane adresy oraz domeny, z których przyjmowane będą dokumenty. 
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