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PortalDokumentow

JAK SKONFIGUROWAC WYSYLKE DOKUMENTOW Z
POZIOMU POCZTY ELEKTRONICZNE)J

Portal Dokumentéw umozliwia przesytanie do niego dokumentéw z poziomu poczty
elektronicznej. Korzystanie z takiego rozwigzania powoduje, iz nie ma potrzeby
logowania sie do aplikacji celem przestania dokumentéw do ksiegowosci.

Aby skonfigurowac¢ wysytke dokumentéw do Portalu dokumentéw z poziomu poczty
elektronicznej, nalezy:

1. Przejs¢ do Ustawien aplikaciji klikajgc ikone kota zebatego.
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2. W module Skrzynka e-mail klikng¢ Skonfiguruj e-mail.
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3. Uzupetni¢ Adres skrzynki e-mail, na ktory bedg przesytane wiadomosci wraz z
dokumentami i wybra¢ Zatwierdz.
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Skonfiguruj adres e-mail

Wpisz nazwe adresu e-mail, na ktoéry bedzie mozna
WYy dokumenty, kidre automatycznie bedg trafiaty do
Portalu Dokumentow

jan.przykladowy @inboxtest.portalbiura.pl
Pamigtaj! Po zatwierdzeniu adresu e-mail nie
bedziesz mégt go zmienié w pdzniejszyn
czasie

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany ustawien skrzynki e-mail.

Powiadomienia o przestaniu plikéw stuzg do informowania wysylajgcych o
otrzymaniu dokumentéw przez Portal Dokumentéw w przypadku przekazania
poprawnych plikow. Powiadomienie jest uruchomione automatycznie i moze zostac
wytgczone przez administratora.

Do Listy zaufanych adreséw automatycznie sg dodawane adresy uzytkownikow
posiadajgcych konta w Portalu Dokumentéw. Administrator moze dodaé kolejne
zaufane adresy oraz domeny, z ktérych przyjmowane bedg dokumenty.
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