PORADNIK DLA KLIENTOW
Krajowy System CZESC |

e-Faktur CZYM JEST KSEF

9
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CZYM JEST KSeF

Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym stuzacym do:

FM

Wystawiania faktur ustrukturyzowanych

Dostepu do faktur ustrukturyzowanych
Otrzymywania faktur ustrukturyzowanych
Przechowywania faktur ustrukturyzowanych
Oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem

identyfikujacych przydzielonym przez KSeF

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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CZYM JEST KSeF

To platforma dla faktur

FM

Przepisy nazywaja KSeF systemem teleinformatycznym.

Jest to miejsce w sieci, ktorym zarzadza Krajowa Administracja Skarbowa, a w
ktorym gromadzone sg nasze faktury - zarowno sprzedazowe jak i zakupowe.

sl L . . . Krajowy System Apl ika Cja
Narzedzie - Aplikacja Podatnika o-Faktur [N

KSeF gromadzi i przechowuje nasze faktury. Daje nam tez mozliwosc
przegladania i ich wizualizacji. KAS udostepnita w tym celu bezptatne narzedzie:
Aplikacja Podatnika

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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CZYM JEST KSeF

Powiadomienie

Im Wystawca faktury

« Przygotowanie faktury » Walidacja zgodnosci z udostgpnionym wzorem
w programie

finansowo-ksieg badz » Jesli poprawna: Komunikat o nadaniu numeru (data nadania =

w aplikacji e-Mikrofirma Faktura data wystawienia = data otrzymania)
« Uwierzytelnienie w KSeF e « Jesli niepoprawna: Komunikat o odrzuceniu
» Przestanie faktur _—A‘p|— RAFIIRGR S AT

ustrukturyzowanych za [ J « Konwersja do pdf

posrednictwem API

« Powiadomienie o braku dostepu do KSeF (awaria systemu
badz brak odpowiednich uprawnieri)

Powiadomienie

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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FM

CO ZNAJDZIE SIE W KSEF

dostawy krajowe,

Swiadczenie ustug na terytorium kraju,
wewnatrzwspolnotowe dostawy towarow,
eksport towarow,

Swiadczenie ustug na rzecz podatnikow spoza terytorium kraju (podlegajacych
odwrotnemu obcigzeniu)

otrzymanie zaliczek na poczet wykonania ww. swiadczen,
wystawienie faktur korygujacych,

wystawienie faktury w imieniu i na rzecz kontrahenta-sprzedawcy, nawet
zagranicznego (tzw. samofakturowanie),

wystawienie faktur przez podatnika VAT zwolnionego podmiotowo lub
wykonujacego wytacznie czynnosci zwolnione.
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CZEGO W KSeF NIE BEDZIE

Faktur wystawionych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

FM

Faktur wystawionych przez zagraniczne

Paragonow z NIP nabywcy (bedga istniaty wytacznie do konca 2026r.)
Paragonow dokumentujacych wydatki poniesione na przejazd autostrada
Biletdw spetniajacych funkcje faktury

Przestajq istniec duplikaty faktur

Przestaja istniec noty korygujace

UWAGA - KSeF nie bedzie umozliwiat dotaczania jakichkolwiek zatacznikow do faktur

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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CZYM JEST E-FAKTURA

Faktura ustrukturyzowana, a wiec zgodna ze wzorem logicznym okreslonym przez
Ministerstwo Finansow:

FM

W;étqcznie skutecznie przestana do KSeF, ktorej nadano numer identyfikacyjny KSeF
(KSeF D).

Inaczej - udostepniana i otrzymywana za pomocag oprogramowania interfejsowego [KSeF],
w postaci elektronicznej [w formacie xml] i zgodnie z narzuconym wzorem.

UWAGA: ustrukturyzowana to nie to samo co elektroniczna!

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF
przestania

NIP sprzedawey data wystawienia czedd techniczna suma kentrolna
faktury w formacie skiadajgea sig (wartosd
RRRRMMDD z12 znakéw wyliczana

(wartodd generowana outomatycznie)
automatycznie)

UWAGA - KSeF nie bedzie umozliwiat dotaczania jakichkolwiek zatacznikow do faktur
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2025 © Kancelaria Podatkowa i Prawna



. o ®
PatrycjaMajzner
KANCELARIA PODATKOWA | PRAWNA

kancelariamajzner.pl

WIZUALIZACJA E-FAKTURY

Faktura musi zawierac kody weryfikujace (QR).

FM

Kod weryfikujacy, ktorym podatnik jest obowigzany do oznaczenia faktury
ustrukturyzowanej, umozliwiajacy dostep do tej faktury w KSeF oraz
umozliwiajacy weryfikacje danych zawartych na tej fakturze.

Przez oznaczenie faktury kodem weryfikujagcym rozumie sie utworzenie
bezposredniego linku do faktury lub znaku graficznego w sposob okreslony w
specyfikacji oprogramowania interfejsowego i naniesienie go na fakture przed
przekazaniem jej odbiorcy O350
HH e

O]

1111111111- 20260430~
087BE26BDABI-ES

* adres zasobu oprogramowania interfejsowego

= data wystawienia faktury z pola P_1
* identyfikator NIP sprzedawcy
= wyrdznik faktury

Uwaga! Pod kodem QR naleiy zamiescic napis zawierajacy numer KSeF faktury

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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WDROZENIE KSeF

Z punktu widzenia Przedsiebiorcy

FM

Aby byc gotowym na prace z KSeF Przedsiebiorca musi potrafic:
zalogowac sie za pomoca Aplikacji Podatnika do swojego KSeF
nadac petnomocnictwa pracownikom / ksiegowym
wystawic fakture sprzedazy i przestac ja do KSeF
pobrac faktury zakupowe, ktore pojawia sie w KSeF
opisac faktury zakupowe pobrane z KSeF i przestac je do Kancelarii

Wszystkie powyzsze punkty beda przedmiotem kolejnych szkolen

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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TERMINY WDROZENIA KSeF

Pobieranie faktur zakupowych
01.02.2026r.
Wystawianie faktur sprzedazowych

01.04.2026r.

Kluczowe terminy wdrozenia KSeF

[ .
Fantm -
07.2025 09.2025 02.2026 04.2026
Zakoficzenle  Testy otwarte AP Obligatoryjny Obligatoryjny
KSeF 20ETAP| KSeF 20ETAP I

legistacji KSeF 20
1 KW 2026 > Il KW 2026

FM

KW 2025 > IVKW 2025 >

11 KW 2025 >
11.2025
Udostepnienie certyfikatow

06.2025

Publikacja struktury logiczne]
FA(3) na ePUAP
06.2025 11.2025
A Udostepnienie testowej wersiji
Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

Publikacja dokumentacji API
KSeF 2.0

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione
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TERMINY WDROZENIA KSeF

Kancelaria zapewni swoim Klientom serie szkolen on-line, ktore beda dostepne w
Poradniku Klienta:

FM

Szkolenia ogolne z KSeF - wrzesien 2025

Szkolenia z wystawiania faktur i wysytki z wykorzystaniem systemu
Subiekt 123 - listopad 2025r.

Szkolenia z pobierania faktur z Ksef, opisywania w dedykowanej aplikacji i
wysytka do Kancelarii - grudzien2025r.

UWAGA - Inne oprogramowania poza Subiekt 123 - brak wsparcia technicznego Kancelarii

Krajowy System e-Faktur Portal

w programach InsERT Do ku m entO’w

nowa ustuga utatwiajgca
komunikacje z ksiegowoscia
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JAK JEST A JAK BEDZIE

Faktury nadal mozna wystawiac recznie lub za posrednictwem wybranej przez siebie aplikacji

FM

Paragon do 450 zt. wraz z NIP petni role faktury uproszczonej

Przeldsiebiorcy otrzymuja od swoich kontrahentéw faktury w postaci papierowej lub elektronicznej (np. na
mail)

BEDZIE PRZY SPRZEDAZY

Faktury beda wystawiane wytacznie przez system KSeF lub wybrany system do fakturowania - udostepniany
przez nas Subiekt 123 bedzie w petni przygotowany do pracy z KSeF. Nalezy zwroci¢ uwage czy uzywany
system bedzie spetniat wymogi KSeF

Po wystawieniu faktury beda musiaty byc¢ wystane z systemu do fakturowania do tzw. Bufora KSeF (nalezy
posiadac dostep do internetu)

Data wystawienia = Data wystania. Nie bedzie mozliwosci wyboru daty wystawienia
Po wystaniu Przedsiebiorca nie bedzie miat mozliwosci edycji faktury - wszelkie zmiany beda odbywaty sie
wytacznie z uzyciem faktury korygujacej lub noty korygujacej

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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JAK JEST A JAK BEDZIE

Przedsiebiorcy nie beda przekazywali swoim kontrahentom formy papierowej
ani pdf dokumentu. Bedzie ona widoczna wytacznie po zalogowaniu do KSeF -
beda to tzw. Faktury ustrykturyzowane

Wystana do KSeF faktura otrzyma dodatkowy unikatowy numer, ktory
przedsiebiorcy beda zobligowani umieszczac w tytule przelewu przy zaptacie

UWAGA

Z dniem 01.01.2026r. Kancelaria nie bedzie swiadczyta ustugi wystawiania
faktur dla Klientow.

System KSeF catkowicie to uniemozliwia.

Kazdy przedsiebiorca bedzie musiat samodzielnie wystawi¢ fakture w systemie i
przestac jg do KSeF

FM

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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JAK JEST A JAK BEDZIE

BEDZIE PRZY ZAKUPIE
Przedsiebiorcy nie otrzymaja faktur papierowych lub pdf

FM

Wszystkie faktury beda widniaty w Aplikacji Podatnika w KSeF.

Kancelaria udostepni aplikacje dzieki ktorej pobierzecie Panstwo faktury i je
zwizualizujecie. Nastepnie bedzie nalezato opisac te faktury w aplikacji i
przesta¢ elektronicznie do Kancelarii wytacznie faktury dotyczace
dziatalnosci gospodarczej

W przypadku faktur/dokumentow, ktorych nie bedzie w KSeF np. bilety za
autostrady, faktur od osob fizycznych, bilety lotnicze i PKP, polisy bedzie
nalezato zeskanowaé je do aplikacji i przesta¢ elektronicznie wraz z
dokumentami pobranymi z KSeF

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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PELNOMOCNICTWA

Podatnik bedzie przekazywat petnomocnictwo do korzystania z KSeF Kancelarii.
Inny sposob udzielenia petnomocnictwa bedzie obowigzywat dla
Oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza

Spoétek handlowych - ZAW-FA

1

y NIP lub 2. Nr dokumentu 3. Status

ZAW-FA
ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR
4. Kolejny nr egz. / ogolem liczba egzemplarzy’

Podstawa prawna: §4ust1 ] Fi 6w z dnia 27 grudnia 2021 r. w korzy ia z KrajowegoSy e-Faktur
(Dz. U. poz. 2481).
Skiadajacy: Podatnicy | podmioty jacy lub odbierajacy osobie fizy ) up ienia do korzy ia z Krajowego Sy e-Faktur.
Miejsce skiadania: naczelnik
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA
s Sciwy urzedu D
6. Cel y< whasciwy
D 1. nadanie uprawnien® D 2_odebranie uprawnien D 3 _zgloszense danych Ty yfikujacych 1y podpis iczny podatnika®
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KORZYSCI Z KSEF

Utatwione zasady korygowania:

FM

podstawy opodatkowania i podatku naleznego przez sprzedawce
podatku naliczonego przez nabywce

Szybszy zwrot VAT (40 dni)

Brak obowigzku wystawiania duplikatow

Brak obowiazku przechowywania faktur przez podatnika

Brak obowiazku przekazywania JPK_FA na wezwanie organow podatkowych

Jednolity wzor / schemat faktury

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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Od 2026 Kancelaria w ramach podstawowej ustugi ksiegowej bedzie oferowata:

ustugi ksiegowania i prowadzenia rozliczen podatkowych (podatek dochodowy i
VAT) - jak do tej pory jednak w oparciu o faktury z KSeF oraz pdf dostane przez
aplikacje. 0d 01.01.2026r. nie przyjmujemy zadnych dokumentow papierowych lub
droga inna niz Portal Dokumenty

darmowy dostep do programu do fakturowania Subiekt 123, ktory jest w petni
dostosowany do wszelkich wymagan naktadanych przez KSeF

darmowy dostep do aplikacji Portal Dokumenty, ktora umozliwi Panstwu
zaciagniecie faktur z KSeF oraz ich wizualizacje. Za pomoca tej aplikacji wgracie
Panstwo inne dokumenty w postaci pdf lub jpg (rowniez z wykorzystaniem
smartfone) i przekazecie je do Kancelarii

darmowy dostep do Portalu Biura, gdzie znajdziecie Panstwo dokumenty w pdf:
wszystkie faktury, ktore podlegaty w danym miesigcu ksiegowaniu, ewidencje
przychodow/kpir/kh, ewidencje VAT, deklaracje podatkowe

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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wsparcie w postaci bezptatnych szkolen w zakresie KSeF, ktore beda
udostepniane w Panelu Klienta

wsparcie informatyczne i podatkowe w zakresie KSeF (dla systemow: Subiekt
123, Portal Dokumenty, Portal Biura)

Z dniem 01.01.2026r. cena ustug ksiegowych wzrosnie - o wysokosci wraz z aneksem do
umowy poinformujemy Panstwa mailowo do konca pazdziernika 2025r.

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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W ramach statego ryczattu oferujemy Panstwu takze bezptatnie:

opiniowanie prawne umow z zakresu prawa pracy, handlowego,
gospodarczego oraz cywilnego >

tworzenie umow oraz pism prawnych
wsparcie w procesach upadtosci i restrukturyzacji
doradztwo podatkowe

ustugi mediacji oraz arbitrazu (mediator sagdowy przy SO w Kaliszu)

Wszelkie prawa zastrzezone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiatow bez zgody wtasciciela zabronione.
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@ UL. M.C. Sktodowskiej 38 g 62 307 00 01
& 63-400 Ostrow Wielkopolski biuro@kancelariamajzner.pl
mgr Patrycja Majzner mgr inz. Marcin Majzner
Certyfikowany Ekspert Ustug Ksiegowych Dyplomowany Ksiegowy

Doradca prawny / Mediator Sadowy
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