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CZĘŚĆ I

CZYM JEST KSEF

Wszelkie prawa zastrzeżone. Kopiowanie, powielanie i wykorzystywanie materiałów bez zgody właściciela zabronione.  
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CZYM JEST KSeF

Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym służącym do:

1. Wystawiania faktur ustrukturyzowanych

2. Dostępu do faktur ustrukturyzowanych

3. Otrzymywania faktur ustrukturyzowanych 

4. Przechowywania faktur ustrukturyzowanych 

5. Oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem 

identyfikujących  przydzielonym przez KSeF
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CZYM JEST KSeF
To platforma dla faktur

Przepisy nazywają KSeF systemem teleinformatycznym. 

Jest to miejsce w sieci, którym zarządza Krajowa Administracja Skarbowa, a w
którym gromadzone są nasze faktury – zarówno sprzedażowe jak i zakupowe.

Narzędzie – Aplikacja Podatnika

KSeF gromadzi i przechowuje nasze faktury. Daje nam też możliwość
przeglądania i ich wizualizacji. KAS udostępniła w tym celu bezpłatne narzędzie:
Aplikacja Podatnika

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
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CO ZNAJDZIE SIĘ W KSEF
 dostawy krajowe, 

 świadczenie usług na terytorium kraju, 

 wewnątrzwspólnotowe dostawy towarów, 

 eksport towarów, 

 świadczenie usług na rzecz podatników spoza terytorium kraju (podlegających 
odwrotnemu obciążeniu)

 otrzymanie zaliczek na poczet wykonania ww. świadczeń, 

 wystawienie faktur korygujących, 

 wystawienie faktury w imieniu i na rzecz kontrahenta-sprzedawcy, nawet 
zagranicznego (tzw. samofakturowanie), 

 wystawienie faktur przez podatnika VAT zwolnionego podmiotowo lub 
wykonującego wyłącznie czynności zwolnione.
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CZEGO W KSeF NIE BĘDZIE
1. Faktur wystawionych na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej

2. Faktur wystawionych przez  zagraniczne

3. Paragonów z NIP nabywcy (będą istniały wyłącznie do końca 2026r.)

4. Paragonów dokumentujących wydatki poniesione na przejazd autostradą

5. Biletów spełniających funkcję faktury

6. Przestają istnieć duplikaty faktur

7. Przestają istnieć noty korygujące

UWAGA – KSeF nie będzie umożliwiał dołączania jakichkolwiek załączników do faktur
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CZYM JEST E-FAKTURA
Faktura ustrukturyzowana, a więc zgodna ze wzorem logicznym określonym przez
Ministerstwo Finansów:

Wyłącznie skutecznie przesłana do KSeF, której nadano numer identyfikacyjny KSeF
(KSeF ID).

Inaczej - udostępniana i otrzymywana za pomocą oprogramowania interfejsowego [KSeF],
w postaci elektronicznej [w formacie xml] i zgodnie z narzuconym wzorem.

UWAGA: ustrukturyzowana to nie to samo co elektroniczna!

UWAGA – KSeF nie będzie umożliwiał dołączania jakichkolwiek załączników do faktur
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WIZUALIZACJA E-FAKTURY
Faktura musi zawierać kody weryfikujące (QR). 

Kod weryfikujący, którym podatnik jest obowiązany do oznaczenia faktury 

ustrukturyzowanej, umożliwiający dostęp do tej faktury w KSeF oraz 

umożliwiający weryfikację danych zawartych na tej fakturze.

Przez oznaczenie faktury kodem weryfikującym rozumie się utworzenie 

bezpośredniego linku do faktury lub znaku graficznego w sposób określony w 

specyfikacji oprogramowania interfejsowego i naniesienie go na fakturę przed 

przekazaniem jej odbiorcy
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WDROŻENIE KSeF
Z punktu widzenia Przedsiębiorcy

Aby być gotowym na pracę z KSeF Przedsiębiorca musi potrafić:

1. zalogować się za pomocą Aplikacji Podatnika do swojego KSeF

2. nadać pełnomocnictwa pracownikom / księgowym

3. wystawić fakturę sprzedaży i przesłać ją do KSeF

4. pobrać faktury zakupowe, które pojawią się w KSeF

5. opisać faktury zakupowe pobrane z KSeF i przesłać je do Kancelarii

Wszystkie powyższe punkty będą przedmiotem kolejnych szkoleń
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TERMINY WDROŻENIA KSeF

Pobieranie faktur zakupowych

01.02.2026r.

Wystawianie faktur sprzedażowych

01.04.2026r.
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TERMINY WDROŻENIA KSeF
Kancelaria zapewni swoim Klientom serię szkoleń on-line, które będą dostępne w 

Poradniku Klienta:

 Szkolenia ogólne z KSeF – wrzesień 2025

 Szkolenia z wystawiania faktur i wysyłki z wykorzystaniem systemu 

Subiekt 123 – listopad 2025r.

 Szkolenia z pobierania faktur z Ksef, opisywania w dedykowanej aplikacji i 

wysyłka do Kancelarii - grudzień2025r.

UWAGA - Inne oprogramowania poza Subiekt 123 – brak wsparcia technicznego Kancelarii
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JAK JEST A JAK BĘDZIE 
JEST

 Faktury nadal można wystawiać ręcznie lub za pośrednictwem wybranej przez siebie aplikacji

 Paragon do 450 zł. wraz z NIP pełni rolę faktury uproszczonej

 Przedsiębiorcy otrzymują od swoich kontrahentów faktury w postaci papierowej lub elektronicznej (np. na 
mail)

BĘDZIE PRZY SPRZEDAŻY 

 Faktury będą wystawiane wyłącznie przez system KSeF lub wybrany system do fakturowania – udostępniany 
przez nas Subiekt 123 będzie w pełni przygotowany do pracy z KSeF. Należy zwrócić uwagę czy używany 
system będzie spełniał wymogi KSeF

 Po wystawieniu faktury będą musiały być wysłane z systemu do fakturowania do tzw. Bufora KSeF (należy 
posiadać dostęp do internetu)

 Data wystawienia = Data wysłania. Nie będzie możliwości wyboru daty wystawienia

 Po wysłaniu Przedsiębiorca nie będzie miał możliwości edycji faktury – wszelkie zmiany będą odbywały się 
wyłącznie z użyciem faktury korygującej lub noty korygującej
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JAK JEST A JAK BĘDZIE 
 Przedsiębiorcy nie będą przekazywali swoim kontrahentom formy papierowej

ani pdf dokumentu. Będzie ona widoczna wyłącznie po zalogowaniu do KSeF –
będą to tzw. Faktury ustrykturyzowane

 Wysłana do KSeF faktura otrzyma dodatkowy unikatowy numer, który
przedsiębiorcy będą zobligowani umieszczać w tytule przelewu przy zapłacie

UWAGA
Z dniem 01.01.2026r. Kancelaria nie będzie świadczyła usługi wystawiania
faktur dla Klientów.

System KSeF całkowicie to uniemożliwia.

Każdy przedsiębiorca będzie musiał samodzielnie wystawić fakturę w systemie i
przesłać ją do KSeF
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JAK JEST A JAK BĘDZIE 

BĘDZIE PRZY ZAKUPIE

 Przedsiębiorcy nie otrzymają faktur papierowych lub pdf 

 Wszystkie faktury będą widniały w Aplikacji Podatnika w KSeF. 

 Kancelaria udostępni aplikację dzięki której pobierzecie Państwo faktury i je
zwizualizujecie. Następnie będzie należało opisać te faktury w aplikacji i
przesłać elektronicznie do Kancelarii wyłącznie faktury dotyczące
działalności gospodarczej

 W przypadku faktur/dokumentów, których nie będzie w KSeF np. bilety za
autostrady, faktur od osób fizycznych, bilety lotnicze i PKP, polisy będzie
należało zeskanować je do aplikacji i przesłać elektronicznie wraz z
dokumentami pobranymi z KSeF
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PEŁNOMOCNICTWA
Podatnik będzie przekazywał pełnomocnictwo do korzystania z KSeF Kancelarii.

Inny sposób udzielenia pełnomocnictwa będzie obowiązywał dla

 Osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą

 Spółek handlowych – ZAW-FA
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KORZYŚCI Z KSEF
Ułatwione zasady korygowania:

 podstawy opodatkowania i podatku należnego przez sprzedawcę

 podatku naliczonego przez nabywcę

Szybszy zwrot VAT (40 dni)

Brak obowiązku wystawiania duplikatów

Brak obowiązku przechowywania faktur przez podatnika

Brak obowiązku przekazywania JPK_FA na wezwanie organów podatkowych

Jednolity wzór / schemat faktury
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Od 2026 Kancelaria w ramach podstawowej usługi księgowej będzie oferowała:

 usługi księgowania i prowadzenia rozliczeń podatkowych (podatek dochodowy i
VAT) – jak do tej pory jednak w oparciu o faktury z KSeF oraz pdf dosłane przez
aplikację. Od 01.01.2026r. nie przyjmujemy żadnych dokumentów papierowych lub
drogą inną niż Portal Dokumenty

 darmowy dostęp do programu do fakturowania Subiekt 123, który jest w pełni
dostosowany do wszelkich wymagań nakładanych przez KSeF

 darmowy dostęp do aplikacji Portal Dokumenty, która umożliwi Państwu
zaciągnięcie faktur z KSeF oraz ich wizualizację. Za pomocą tej aplikacji wgracie
Państwo inne dokumenty w postaci pdf lub jpg (również z wykorzystaniem
smartfone) i przekażecie je do Kancelarii

 darmowy dostęp do Portalu Biura, gdzie znajdziecie Państwo dokumenty w pdf:
wszystkie faktury, które podlegały w danym miesiącu księgowaniu, ewidencję
przychodów/kpir/kh, ewidencje VAT, deklaracje podatkowe
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 wsparcie w postaci bezpłatnych szkoleń w zakresie KSeF, które będą

udostępniane w Panelu Klienta

 wsparcie informatyczne i podatkowe w zakresie KSeF (dla systemów: Subiekt

123, Portal Dokumenty, Portal Biura)

Z dniem 01.01.2026r. cena usług księgowych wzrośnie – o wysokości wraz z aneksem do

umowy poinformujemy Państwa mailowo do końca października 2025r.
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W ramach stałego ryczałtu oferujemy Państwu także bezpłatnie:

 opiniowanie prawne umów z zakresu prawa pracy, handlowego,

gospodarczego oraz cywilnego

 tworzenie umów oraz pism prawnych

 wsparcie w procesach upadłości i restrukturyzacji

 doradztwo podatkowe

 usługi mediacji oraz arbitrażu (mediator sądowy przy SO w Kaliszu)
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Ul. M.C. Skłodowskiej 38 62 307 00 01

63-400 Ostrów Wielkopolski biuro@kancelariamajzner.pl

mgr Patrycja Majzner mgr inż. Marcin Majzner

Certyfikowany Ekspert Usług Księgowych Dyplomowany Księgowy

Doradca prawny / Mediator Sądowy
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