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PODPIS E-SPRAWOZDANIA
PROFILEM ZAUFANYM

pierwszej  kolejnosci  nalezy  przygotowaé e-sprawozdanie w  formacje  xml.

Jednostki, ktore sa zobowigzane do sporzadzania sprawozdan finansowych musza uzyskaé podpis
elektroniczny:

— Osoby, ktora sporzadzita sprawozdanie oraz
— Kierownika jednostki

Osoba, ktora sporzadzita sprawozdanie finansowe to z catag pewnoscig Panstwa ksiegowa i od niej
otrzymali$cie sprawozdanie w formacie xml.

A kim zatem jest kierownik jednostki? Tutaj musimy odnie$¢ si¢ do ustawy o rachunkowosci i art.
4. Za kierownika jednostki uwaza sig:

czlonka zarzadu lub innego organu zarzadzajgcego, a jezeli organ jest wieloosobowy —
czlonkéw tego organu, z wytaczeniem pelnomocnikoéw ustanowionych przez jednostke,

w przypadku spolki jawnej i spolki cywilnej za kierownika jednostki uwaza si¢ —
wspolnikéw prowadzacych sprawy spoélki,

w przypadku spélki partnerskiej — wspolnikow prowadzacych sprawy spolki albo zarzad,

w  odniesieniu  dospolki komandytowej i spélki komandytowo-akcyjnej —
komplementariuszy prowadzacych sprawy spolki,

w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza za kierownika
jednostki uwaza sie te osobe; przepis ten stosuje si¢ odpowiednio do oséb wykonujacych
wolne zawody,

za kierownika jednostki uwaza sie roéwniez likwidatora, a takze syndyka lub zarzadce
ustanowionego w postepowaniu upadlo$ciowym.

Najlatwiejszym sposobem podpisania sprawozdanie jest posiadanie podpisu kwalifikowanego.
Jednak jest to usluga ptatna i moze okaza¢ si¢ niepotrzebna dla kierownika jednostki poza
podpisaniem sprawozdania.




w ‘ PatrycjaMajzner

Alternatywa jest wiasnie profil zaufany EPUAP, ktory w bardzo prosty i szybki sposéb mozna
zatozy¢ poprzez Www.pz.gov.pl

Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail ° Lﬁ
&
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail &Fgm mtellgo aw:u
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
Hasto [ mBank ING T
Wpisz hasto
Nie pamietam hasta m @ (E g

ZALOGUJ SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZAtOZ PROFIL

Jesli posiadacie Panstwo konto z dostepem internetowym w jednym z wyzej wymienionych
bankéw — zatozenie profilu zaufanego jest jeszcze prostsze. Wystarczy zalogowaé sie do swojego
konta bankowego i tam w ustudze Urzad zatozy¢ profil.

Kiedy profil jest juz zalozony mozna przystapi¢ do podpisania sprawozdania.

W tym celu nalezy przej$¢ na strong https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany
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i+ » Govpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

< Powrét

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym? Chcesz sprawdzic, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisal? A moze
chcesz poznac tres¢ podpisanego juz dokumentu? Sprawdz, jak to zrobic.

Skorzystaj z ustugi, w ktérej mozesz:

e podpisac dokument - réwniez taki, ktory podpisat ktos inny,
e sprawdzic, czy ztoZzone podpisy sa prawidtowe,
e zobaczyc podpisane dokumenty (ukryte w pliku .xml)

Dzieki ustudze mozesz np. podpisac sprawozdanie finansowe. Wiecej informacji na temat e-
sprawozdan znajdziesz na portalu podatki.gov.pl

Pamietaj, samo podpisanie sprawozdania nie oznacza, ze zostato ono ztozone.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT L ey 1 |

Wybieramy dokument z dysku

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywa¢ dokumenty - réwniez te, ktdre podpisat ktos inny
® sprawdzic, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® Zzobaczyc podpisane dokumenty

WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU

albo przeciggnij i upus¢ tutaj
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I wybieramy podpis dokumentu

=

Dokument zostal poprawnie dodany
15zze4_zal_nr_1_form_informacji_przedst_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_
COVID-19.xlsx

W

Usur

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomocg podpisu

elektronicznego

System przeniesie nas do strony logowania do naszego profilu zaufanego

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

(o=
inteligo m —

[ mBank | ING B [ 2nvelo| wmm

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamigtam nazwy uzytkownika |0

Nie pamietam hasta L6 .| e =

Has!

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostapnia logowania?

ZALGZ PROFIL

Po zalogowaniu zobaczycie Panstwo swoje dane oraz opcje do podpisu dokumentu (na potrzeby
instrukcji dane u nas zostaty usunigte)
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Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imig
Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sie z nia zapoznac, mozesz pobraé dokument, korzystajac z przycisku
ponizej.

Pobierz dokument (xml)

W zaleznosci czy logujecie si¢ Panstwo przez bank czy tez przez EPUAP — zostaniecie poproszeni o
podanie akceptacji w banku lub tez kodu autoryzacyjnego w postaci kodu sms wystanego przez
EPUAP

Po Panstwa akceptacji dokument zostanie podpisany

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW PDF W FORMACIE XAdES

©
E;/ bl

15zze4 _zal_nr_1_form_informacji_przedst_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_COVID-
19.xlsx

Wiasciciel podpisu
Datai godzina podpisu:  2021-01-13 11:39:35 CET
Status podpisu: @ Nazn
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.
Plik bedzie w formacie XML.
——
Mozecie Panistwo pobra¢ podpisany plik.
UWAGA —nalezy go zapisa¢ na dysku pod inng nazwa niz pierwotny i nie nadpisywa¢é pliku.

UWAGA - jesli w Panstwa Firmie jest wigcej 0sob, ktore sa obowigzane podpisaé sprawozdanie —
nalezy podpisany plik przesta¢ do kolejnej osoby.
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W kazdej chwili mozecie Panstwo sprawdzi¢ na stronie kto juz podpisat dany plik:

https://moj.qov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

fi]

Usun
J%

Dokument zostat poprawnie dodany
15zzed_zal_nr_1_form_informacji_przedst_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_
COVID-19.xlsx.xml

Wiasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:  2021-01-13 11:39:35 CET

Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

UWAGA - w taki sam sposdb mozna podpisa¢ uchwaty



https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

